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| - UTILISER L’APPLICATION SYGIDAN-CTI

A PROPOS DE L’APPLICATION SYGIDAN

L'application SYGIDAN-CTI est un outil logiciel permettant d’enregistrer, d’analyser et de
communiquer les données relatives a la situation et aux besoins des collectivités (Communes,
Régions et Districts).

Apprendre a utiliser ce logiciel n’a rien de compliqué, mais cela suppose de bien comprendre
les termes, les concepts et les méthodes employés dans I'ouvrage. Nous vous conseillons
d’étudier ce manuel en détail avant d’utiliser le logiciel.

Ce manuel de I'utilisateur offre une vue d’ensemble des caractéristiques de I'application et

donne des instructions pas a pas pour la réalisation de différentes taches.

CONFIGURATION REQUISE

Avant d’utiliser I'application SYGIDAN-CTI, veuillez-vous assurer que votre ordinateur
satisfait au minimum a la configuration systéme suivante :

UNITE CENTRALE

Intel Celeron 800 MHz (Intel Core 2 Duo 2 GHz recommandé)

RAM

256 Mo (2 Go recommandé)

Espace disque dur disponible

2 Go

Systéeme d’exploitation

Windows 7, Windows Vista ou Windows XP

Connexion internet

Vitesse : 2 Mo

Navigateurs

Mozilla firefox, Google Chrome, Opera, Microsoft Edge

Adobe reader

Téléchargeable gratuitement depuis

http://www.adobe.com/fr/products/reader/

Pour lancer I'application SYGIDAN-CTI :

- Ouvrir un navigateur et saisir le lien dans la barre d’adresse.

- Cliquer sur l'icéne sur le bureau.
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FORMULAIRE DE CONNEXION

Pour les opérateurs de saisie et les validateurs, les autorisations d’acces sont données par le
gestionnaire local (désigné par I’Administrateur) sous la surveillance du conseiller en sécurité

de I'information.

| COMNEXION - SYGIDAN-CTI I

DGDDL

;iil‘i.l‘iil.i.l-l

*Année d'exercice : 2022

Pour commencer, il faut d’abord s’identifier pour avoir acces a I'application

3- Entrer le nom utilisateur et le mot de passe
4- Cliquer sur se connecter.

EXPLORATION DE LA PAGE DE DEMARRAGE

Apres la connexion, vous avez acces a I'écran principal avec le menu principal.

O Ceenpee o wtlisatour =

o O Menu genéral 1 DRECTION GENTRALF (D000 )
s B Gesticn d2s ceurriers I GESTION DES COLLECTMITES TERRITORIALES
) Gontizn dax reusisen
A £ Candénnos sudgétaires
© Lrs programrres trieain
& [P
© Corgtes ddreiristoals ot ratios
s W Gratiin des cMber ats
Q & Gestica du gonrimeire
W Gestica decumerson ot archive:
ﬁ £ Gestion de b coosération eicemradsée
Al Gestion  prrscarcd ¢t 62 1 paye
E B lrasas ssements des o bectrate
- e s B e S et DIRECTION GENERALE DE LA DECENTRALISATION 2022
-
W Contion quotstimine des rcrttas of Zepetare
a O Admirinteation e sécarits du syvtime
(2]

e Pour obtenir une aide technique ou une assistance, veuillez consulter le manuel
d’utilisation ou I'aide en ligne incorporée dans le menu du logiciel.
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LES MESSAGES D’ALERTE

© Message d‘alerte !

A I'ouverture de I"application, un message d’alerte vous informe sur I’état d’avancement des

taches en n’attente. Pour ce faire :

1- Cliguer sur le chiffre en rouge indiquant la tdche.
2- Vous étes alors automatiquement redirigé vers le module concerné.

3- Vous avez la possibilité de fermer le message d’alerte ou de ne plus I'afficher

PRESENTATION DE L'INTERFACE DE L’APPLICATION

2 Compte dutilisateur ~

(-]

[Ee——
- & GESTION DES COLLECTIVITES TERRITORIALES
=
S
=
&
£
i Gestion documention et archives
ol 2 Gesson st conptration icenrniste
.
— i s s e g ot cnbectvls DIRECTION GENERALE DE LA DECENTRALISATION 2022
=
[T ———
o QETr—

Cette interface simplifiée, présente les liens pointant vers les différents modules a savoir :

- Gestion des courriers

- Gestion des réunions

- Conférence budgétaire
- Programmes triennaux
- Gestion des budgets

- Comptes administratifs et ratios
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- Gestion des délibérations

- @estion du patrimoine

- Gestion documentation et archives

- Gestion de la coopération décentralisée

- Gestion du personnel et de la paye

- Investissement des collectivités

- Stats sur le genre par collectivité

- Gestion quotidienne des recettes et dépenses

- Administration et sécurité du systéme

Pour rentrer dans un module, il suffit simplement de cliquer sur son nom.
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Il - PRESENTATION ET UTILISATION DES MODULES

1 - GESTION DES COURRIERS

Parameétres

Saisie des directions centrales ou administratives

SYGIDAN-CTI

& Paramétres

v

® m m

Saisie des

© Avjourd'hui - 24 février 2022

& Eléments expédiés (0)

@ Boite de réception (0)

Gestion des parameétres

Les Directions centrales ou administratives

Imputer pour traitement

Etat des courriers arrivés

-]

Courriers internes

'DIRECTION DE LA COOPERATION DECENTRALISEE (DIRCOD)
"DIRECTION DE LA TUTELLE ADMINISTRATIVE (DTA)

)
'DIRECTION DE LA TUTELLE ECONOMIQUE ET FINANCIERE (DTEF)

Les Sous-directions

'DIRECTION DE DEVELOPPEMENT LOCAL (DDL) o &

Uodté se s dacton *

| pirecTIoN DE DEVELOPPEMENT LOCAL (DDL)

@ Parametres

Lidté ge s sous-dracton

|
==

L2l O Courersaiparts ORECTION GENERALE
e 50US DIREGTION DU PERSONNEL DES COLLEGTIVITES TERRITORIALES
- Enregistrer le courrier arrivé (ordinaire)
Envegistrr le courrer arivé (confidentie) — S —
(=] [ ooooL Sl =
-
L]

services par directions

SYGIDAN-CTI

© Aujourd hi - 24 février 2022

& Paramatres

Gestion des paramétres

Srieese

]
B Eiéments expédiés (0)
S BBl Saisie des services 5 Liste des services par type de colleotivite
B eroni !
[ ocoor v| | ASSISTANT DU DIRECTEUR GENERAL
oo caile s i §
s e CABINET
2] © Courriers départs [ Y] | Sasier
CABINET
© Courriers arrivés ‘;q dencion CABINET
s v | cammer
Saat Enregistrer le courrier arrivé (ordinaire) CADRE ORGANIQUE DES EMPLOIS
fronp—
Envegistrer le courrer arrivé (confidentie) | assisTanr ow omEcTEUR GENERAL | | conseurerTECHNIQUE
Q CONSEILLER TECHNIQUE 1 v
Imputer pour traitement =t
+ g
Etat des courriers arivés
o=
-
© Courriersintenes

© m m

Saisie des

@ Paramétres

agents par service

= Courriers. & Paramétres
FP——— Gestion des agents
]
Ll L 5 Liste des agents enregistrés [ Rechercher c B
@ ote de réception © e anese [ omecTon ceneraLe v
[~ Contact Sence
sous vection I =
s | A s SPTNE arswas e —— ]
= sovi® (. 5
) © Courriers départs 27I0Q | ALADII NEE DOHO VIRGINIE ANASTHASE | GS0S260830 /0140701997 | CADRE ORGANIQUE DES EVPLOIS ]
re— ‘
ourriers arrivés 225419%
Qs s aososess sehvce coumzn [}
8 .
Enregistrer le courrier arrivé (ordinaire) Lo
2 [ ki [anomomnsermve B
Envegistrer e courrier arrivé (confidentiel Pr—
o i | 1woenoss mon | assounou koW LB KoUDID | crorssas seruce covpraLTe [}
Imputer pour traitement i
Datpise ot [czranser woep | imwions censossan | com o
| o
Etat des courriersarrvés —
Y ese Quortes o, apport [
= o) s | BT ANss LT 55 4O aomes SECRETARIT DU DIRCTELR GENERAL ADIOIT ]
Y funce o SERVICE INFORMATIOL 5]
B Gontt+ oo ]
orsTo10136
\ e p— p— p——— n B
g [/ [ore |
-\

[ —
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Courrier départ

Initiative d'une correspondance

- Initiative d’'une correspondance

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner l'initiateur, faire 'imputation, saisir les différentes dates, précisez la
nature et I'objet du courrier.

3- Cliquer sur Enregistrer pour terminer.

Important D Urgent D Confidentiel

En cours (0) Imputés (04) Archivés [01)

4- Dans le tableau de bord ci-dessus, vous pourrez préciser le niveau de priorité du courrier
(Important, urgent, confidentiel). Vous pourrez également imputer, archiver ou
supprimer le courrier.

5- En cliquant sur le bouton Etat des départs vous pourrez visualiser toutes les
correspondances. A ce niveau, nous pourrons imprimer nos correspondances au format

Word, Excel et PDF.
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Etat des courriers départs - Initiative de correspondance

Cou ToUay]  iens| Tovstem ooy [ o - L | s | massve pe: [imiiva T,

Courriers Arrivés (Correspondance externe)

Enregistrement de courrier arrivé

 Courriers arivés

© Aujourdhui - 24 évrier 2022 Enregistrement de courrier arrivé - Courrier Externe Rechercher:| Rechere

B ments expédis 0
ot deécepion 0 p— Brmsisgan Db Do T Tousioscv [ | e L8 © Afche: S0l

(14

=
& - ,
- <o .

u} ¢
o o ‘

o ¢
a e joun =7 ,
_ Fere - e s
= e e [awso

oo BNTOU KA

an .
@ Paramétres |

o
-
]

A l'arrivée d’une correspondance, il faut I’enregistrer.

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Préciser le type de fichier (Avec ou sans piéces jointes), I'expéditeur, N° création, date
création, I'objet, le N° d’ordre et la date d’arrivée.

3- Les piéces jointe doivent étre numériser afin de les intégrer dans I'enregistrement en
cliquant sur le bouton Fichier joint.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Alors I'enregistrement apparaitra dans la liste.

O Tout Trier : ~ ~ Afficher: 50 Lign ~
] 11/02/2022  COMMUNE DU PLATEAU izsion de dé - iy pour &£ n
[] ©9/02:2022  MANGBEJEAN DEMANDE DE COMGE ANMUEL £
[] ©8@22022  REGION DU MORONOU TRANSMISSION DE DOCUMENTS ¢ =
[ 8022022 COMMUNE DADIAKE lemre de transmission d 2vis d'enguéte pubigus &
[] 0202022 COMMUNE DE MAFERE DEMANDE DE SUBVENTION EXCEPTIONNELLE &
[] 07/02/2022 DA ZAKA ANTOINE DEMANDE DE MUTATION &
[J 07/02/2022  COMMUNE DE BETTIE TRAMSMISSION DE CONTRAT DE TRAVAIL RELATIF A LA CONSTRUCTION DE LA GARE & n
ROUTIERE DE BETTIE
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6- Pour modifier I'enregistrement et la piéce jointe, utiliser I'un des bouton suivants

Enregistrement de courrier arrivé confidentiel

SYGIDAN-CTI

= Courriers arrivés

© Aujourd hi - 24 février 2022 Enregistrement de courrier arrivé - Confidentiel Rechercher
Lol [orrm——— O courercomme
,,,,,,,, —
£ 4
Fy
L
TESTTEST_ADMIN
= aozzon0zncr
g @ Paramétres. ate darivée * 2410212022 22:210
[ crpen] o [ e
0

1- Suivre le méme processus que plus haut. La différence se situera au niveau des

habilitations.

Imputation de courrier arrivé.

[Compre e -

-  Courriers arrivés
=
Imputation de courrier arrivé - Courrier Externe
© Aujourdhui - 24 février 2022
]
= Héments expédics (0) )
® Boite de réception (0)
3 |
|
& J
Imputer & une seus direction ou service rattaché v
=
-
w0202
=
4
a Qraametres e A
T
(1]
2

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner un courrier pour afficher les informations le concernant (expéditeur,
objet, N° et date d’arrivée, observations, imputation, date d’imputation et
observations du DG).

3- Cliquer sur le bouton Imputer pour traitement.
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Etat des courriers arrivés

= Gestion des courriers.

Etat des courriers arrivés

© Aujourd'hui - 24 février 2022

= Bements expéciés 0 Dot [ e B ! otigiv Tiari Tt

@ Boite de réception (0)

v

[ e Objer
Courrers départs B R — e Nontaté Nant  Nisot [ OEnamm
épar
© Courriers arrivés [ ooz couEmz  DEMANDEDECONGE ANNUEL " Nontté N Nent Néant
Enregistrer e courrer arrvé (ordinsire) ) mooomia cemuammz  TRANSMISSION OE DOCUMENTS e Nontaté Mot Nisot | QEnsen

Enregistrer le courrier arrivé (confidentiel)
O o oo

n davs denquét pubique te Non trité A Nemt  Néant

Imputer pour traitement

O 2000 sz £ DF SUBVENTION EXCEPTIONNELLE e Non rite Y Neant  Néant

Etat des courriers arrivés

B O &

00200000674 07/022022  DEMANDE DE MUTATION te Non trité A Nt Néant
o
© Courriersinteres

()  oooussh 0702z TRANSMISION DE CONTRAT D TRAAIL RELATE A L CONSTRUCTION DE LA GARE ROUTIRE D BTTE e Nonwste N Nemt Nemt Oz
[ oo 070z DEMANDE DATIESTATON DE PRESENCE AU POSTE e Nonwste N Nemt et | Ofuen
© Paramétres [ oA O4CLAZ  TRANSWSION DE TGS DELIERATIONS MUNCIALES ROUR ASPROBATON ‘e Nonwsté N Neet Nam | Qe

040272022 CEREMONIE DE PRESENTATION DE VOEUX DU NOUVEL AN A MONSIEUR LE MIS e Non rite Y Nent  Nént

© m &

A 030222 INVITATION AU LANCEMENT DE LA CARTE PLATERU ACCESS e Non trité A Néant  Néant

Ici, nous pouvons visualiser la liste de tous les courriers et leur niveau de traitement. Il est

également possible d’imprimer la fiche des imputations.

Courrier interne

Courrier imputé par le DG

e

= Courriers arivés

Imputation des courriers imputés par le DG Rechercher :|Rochorcher ici
© Aujourdhui - 24 février 2022
]
= Héments expédiés (0) Sétecionnez e ourrier* i oz = =
= @ Boite de réception (0) . ‘
N darive t doe arrivée I ‘
2 © Courriers départs
Observatons s G
A
POl © couriersintermes -
imputation * 7]
Courrers imputés par le DG
(] imputera s Ml
Traitement des courrers imputés
Dot imputaton * |
Etat des courriers imputés / traités
- tat d putés / trait
- Observation
Départ des courrierstraités au DG
— A
=
e [ o
a © Paramatres

2 - GESTION DU BUDGET

(L] GESTION DES BUDGETS

UG

SYGIDAN - GESTION DES COLLECTIVITES TERRITORIALES 2022
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Parameétre

Saisie des activités des contribuables

A DIRECTION GENERALE (DGDDL)

I I e T

1- Cliquer sur Nouveau
2- Saisir le libellé de I'activité
3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé

Saisie des valeurs inactives

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES PARAMETRES v
& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ Paramétre des valeurs inactives

Libéné*

1- Cliquer sur Nouveau

2- Renseigner tous les champs a savoir, Libellé, Valeur/coit, Quantité minimale,
Quantité initiale, Stock réel.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un enregistrement

Saisie des types de matériel roulant

LE BUDGET ~ LES RECETTES ~ LES DEPENSES ~ PARAMETRES ~

A& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& SAISIE DES TYPES MATERIELS

3ROUES
AuTo

ENGIN

MoTO
REMORQUEUSE
VEHICULE

VELO

Ajouter un type *

a2
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1- Cliquer sur Nouveau
2- Saisir le libellé
3

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé

Saisie des marques de matériels

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES ~  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& SAISIE DES MARQUES DE MATERIELS

Auni
CHANGAN
cTROEN

FORD

I e e

1- Cliquer sur Nouveau
2- Saisir le libellé
3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé

Saisie des années d’exercice

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

© Les années d'excercices

I e X R

1- Cliquer sur Nouveau
2- Renseigner tous les champs a savoir, ’'Année d’exercice et la Description.
3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer

4

Vous avez la possibilité de Supprimer un enregistrement
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Saisie des titres

LEBUDGET -  LESRECETTES -~  LESDEPENSES -  PARAMETRES -

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ Paramétre des titres

I I e

1- Cliquer sur Nouveau

2- Renseigner tous les champs a savoir, Le numéro comptable du titre, le Libellé et le
Type (Fonctionnement ou Investissement).

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un enregistrement

Parameétre des titres a la nomenclature budgétaire

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

e ] =

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Renseigner tous les champs a savoir, Le numéro comptable du titre, le Libellé et le
Type (Annexes a la nomenclature comptable et budgétaire).

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un enregistrement.

Parameétre des classes

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES ~  PARAMETRES +

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ Paramétre des classes

ro comptable de la classe

Libélié de Ia classe *

I I e
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1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner le titre, ensuite saisir le numéro comptable et le libellé de la classe.

3

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un enregistrement.

Parameétre des sections

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

3 Paramétre des sections

12 - TAXE COMMUNALE D'EQUIPEMENT
13- DOTATIONS DIVERSES v

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner la classe et I'attribut de la classe, ensuite saisir le numéro comptable et

le libellé de la section.
3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un enregistrement.

Parameétre des chapitres

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

1+ Paramétre des chapitres

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner une section, ensuite saisir le numéro comptable et le libellé du chapitre.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un enregistrement.
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Parameétre des articles ou comptes

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

2 Paramétre des articles ou comptes

é un chapitre *
Attribut du chapitre *
Numéro comptable de I'article *

Lib&llé de I'article *

Type de compte *

\ ]
I I )

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner un chapitre, ensuite saisir le numéro comptable et le libellé de Iarticle et
a la fin, sélectionner le type de compte.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un enregistrement.

Parameétre des paragraphes

LEBUDGET LESRECETTES v  LESDEPENSES v  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

2 Paramétre des paragraphes

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner un article, ensuite saisir le numéro comptable et le libellé du
paragraphe.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un enregistrement.
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Budget

Parameétre du budget — Exercice

LEBUDGET »  LESRECETTES v~  LESDEPENSES ~  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ Paramétre du budget - Exercice 2022

001 - Budget Primitif
002 - Budget Modificatif

s

Numéro comptable *
u
V]

ibé

lectionnez la période triennale *
il

{8 Budget définitif retenu pour l'exercice 2022

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner la période triennale, ensuite saisir le numéro comptable et le libellé
du budget.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer

Saisie du budget par articles

LEBUDGET +  LESRECETTES v LESDEPENSES v  PARAMETRES v © Compte dutilisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ SAISIE DU BUDGET PAR ARTICLES

Exercice 2022 Budget:*| Budget Primitif v Rechercher:| Rechercher ic B Apercu /imprimer v
Tk —Titre— |
S T T
Attribut [ 7] 1 I | Dépense 60010 - Foncionnement o a 1180000 1180000 1180000 | EZAED
2 RECETE | 7002 surles proprétés an 5000000 4000000 4000000 | EAEY
Trier par Section* | gl
Classe ‘ ‘

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner titre, attribut, trier par section et le compte budgétaire.

3- Saisie les montant dans les différents champs (Montant proposé par le maire,
montant voté par le conseil, montant approuvé par le préfet).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous aurez la possibilité d’imprimer le tableau récapitulatif en cliquant sur le

bouton Apergu/Imprimer.
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Tableau récapitulatif du personnel

LEBUDGET »  LESRECETTES v  LESDEPENSES v  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

5 TABLEAU RECAPITULATIF DU PERSONNEL

e Budget Primitif v Dintéme, v

s —i o ‘ ‘

B — — |
I I

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner budget, trier par section, compte, service, fonction, diplome,
catégorie.

3- Saisie les indices dans les différents champs (Organique, réel exo antérieur, prévu
exo en cours).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous aurez la possibilité d’imprimer le tableau récapitulatif en cliquant sur le

bouton Apergu/Imprimer.

Tableau récapitulatif des dépenses du personnel

LEBUDGET v  LESRECETTES v LESDEPENSES v  PARAMETRES v © Compte dutilisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)
8 TABLEAU RECAPITULATIF DES DEPENSES DU PERSONNEL
Exercice 2022 Budget:| Budget Primitit v Rechercner:| e or n
Trier par Section * T = Indemnité de fonction 5 A
o [ [ comie [ roneton Jen | somre | s | pisme | chrgsee | owerno. | opions |

oo

L ]
-

L ]

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner budget, trier par section, compte, service, fonction.

3- Saisie les indices dans les différents champs (Effectif, salaire de base, indemnité
de fonction, indemnité de transport, indemnité de résidence, charge sociale, bail
et habillement, autres charges).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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5- Vous aurez la possibilité d’imprimer le tableau récapitulatif en cliquant sur le

bouton Imprimer.

Tableau récapitulatif du matériel roulant

LEBUDGET ~  LESRECETTES -  LESDEPENSES ~  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& TABLEAU RECAPITULATIF DU MATERIEL ROULANT

Erercice 2022 Budget *| Budget Primitif v Rechercher:| Rechercher ic “ Bimprimer

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner budget, trier par section, compte, type matériel, marque.

3- Renseigner les différents champs (Nom ou description, immatriculation,
puissance, année de service, kilométrage).

4- Préciser I'état du matériel.

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

6- Vous aurez la possibilité d’imprimer le tableau récapitulatif en cliquant sur le

bouton Imprimer.

Tableau récapitulatif des dépenses du matériel roulant

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES ~  PARAMETRES v

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& TABLEAU RECAPITULATIF DES DEPENSES DU MATERIEL ROULANT

Exercice 2022 Rechercher: | Recher B

Trier par Section * — Section — bl
Matérial -

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner budget, trier par section, compte, type matériel, matériel.

3- Renseigner les différents champs (Carburant et lubrifiants, matériels et
fournitures, travaux et services).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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5- Vous aurez la possibilité d’imprimer le tableau récapitulatif en cliquant sur le

bouton Imprimer.

Tableau des modifications prévu dans le patrimoine

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES ~  PARAMETRES v

& Tableau des modifications prévues dans le patrimoine

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

= ACQUISITIONS PREVUES
Foncri

\ -] ) \

B ALENATIONS PREVUES
Fonctionnel

rimonial ant (FCFA)

E=mEE

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner période triennale, groupe/famille.

3- Renseigner les différents champs (rubrique/description, référence/PT).

4- Dans les rubriques Acquisitions prévues et Aliénations prévues, sélectionner

Fonctionnel et patrimonial ensuite saisir les montants.

5- Joindre les piéces afférentes.

6- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

7- Vous aurez la possibilité d’imprimer le tableau récapitulatif en cliquant sur le

bouton Apergu/Imprimer.

Tableau de ventilation des dépenses

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES v  PARAMETRES v

© Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)
(] TABLEAU DE VENTILATION DES DEPENSES
Exercice 2022 Budget:* | Budget Primitif v Rechercher ‘ n
2 i <] ataires ot indrnni ] N
EEEEE
—Section— = Charges socia o ‘
‘ = | \
Marar CONSER. o Matériels et fournitures * 0 ‘
MSTERE 3 J
Z )

1- Cliquer sur Nouveau.
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Sélectionner budget, titre, compte fonctionnel, type d’immobilisation et saisir le
montant validé par le Ministre.

Renseigner les différents champs (salaires et indemnités, charges sociales,
transport et frais de mission, carburant et lubrifiants, matériels et fournitures,
abonnement eau/tel/électricité, travaux et services, interventions et transferts).
Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Vous aurez la possibilité d’imprimer le tableau récapitulatif en cliquant sur le

bouton Apergu/Imprimer.

Situation des recettes et prévisions budgétaires

LEBUDGET ~  LESRECETTES »  LESDEPENSES ~  PARAMETRES +

Exercice 202 Budget*| Budget Primitf v Recharcr: n

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ SITUATION DES RECETTES ET PREVISION BUDGETAIRE

© Situation des recettes et prevision du Budget Primitif (Montants en FCFA)

N S T S

Prévision budget 2021

Pourcentage
axécution (%)

Recattes recouvrées au 2610272022 ‘ o ‘

T [
1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner budget, titre, compte fonctionnel.
3- Renseigner les différents champs (Prévision budget antérieur, recette recouvrée,
prévision budget en cours).
4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
5- Vous aurez la possibilité d’imprimer le tableau récapitulatif en cliquant sur le

bouton Apergu/Imprimer.

Situation des dépenses et prévisions budgétaires

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

I I
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1- Clique sur Nouveau.

2- Sélectionner budget, nature de dépense.

3- Renseigner les différents champs (Prévision budget antérieur, recette recouvrée,
observations).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous aurez la possibilité d’imprimer le tableau récapitulatif en cliquant sur le

bouton Apergu/Imprimer.

Transmettre le budget pour validation - Exercice

LE BUDGET ~ LES RECETTES - LES DEPENSES ~ PARAMETRES ~

£2 Transmettre le budget pour Validation - Exercice 2022

Budget 3 transmetire pour validation

& Avoun fichier joint

~ Transmetire pour validation

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le budget concerné.

3- Joindre la piéce afférente (Fichier numérique du budget).

4- Cliquer sur le bouton Transmettre pour validation.

Validation — approbation du budget

© Compte dutiisateur ~

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES v  PARAMETRES v

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& VALIDATION - APPROBATION DES BUDGETS @ rataicneia page. [
o

Statut budget O Enatiente @ Vatigia @ Rejetis

s

Cet écran est un tableau de bord qui va nous donner un apercu du niveau de traitement des

budgets de toutes les collectivités.
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1- Sélectionner le type de collectivité (Commune, Districts, Régions).

2- Sélectionner le Nom de la collectivité. Tous les informations pré saisies s’afficheront
dans les différents champs. Y compris les piéces jointes.

3- Apres toutes les vérifications, I’Administrateur décidera de Valider le budget ou de le
Rejeter.

4- Donc cliquer sur les boutons Valider le budget ou Rejeter le budget.

3- GESTION DES RECETTES ET DES DEPENSES QUOTIDIENNES

LESRECETTES v LESDEPENSES v  PARAMETRES v

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

RECETTES ET DEPENSES QUOTIDIENNES

SYGIDAN - GESTION DES COLLECTIVITES TERRITORIALES 2022

Les recettes

Saisie des contribuables

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES ~  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& Fiche de saisie des contribuables [ ==
Type contribuasie [sae ] Hom ‘ Formu 9
Copcames [omecTion ceneRaE@GDOL v prénoms) | e | —
Quartier ] Naissance ‘ Redevance annuel tio* M =R
& | i ‘ Friquence =
Secte ] o ‘ Ocscrption de I locatisa tion -
s —‘ w mag ‘ ‘—%
Actehs V| immatricutat ‘ o
Débutactnits I — Sonine ‘

Gompte fonction " P
— 4 N——
I e

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner ou saisir dans les différents champs.
3- Ajouter des piéces jointes si besoin.

4

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Apres vous pourrez visionner la liste générale des contribuables en cliquant sur le

bouton Liste des contribuables.
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6- Rechercher un collecteur en saisissant son nom dans le champ de recherche.

Saisie des collecteurs

LEBUDGET ~  LESRECETTES ~  LESDEPENSES ~  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

} saisie des collecteurs nercher i B

e \ et

i ! COTE DIVOIRE v

Collectivité DIRECTION GENERALE (DGDDL) it

soce 3
tc...)
Giviits = p

Nombre crenfant Matricule fonct: publique Numéro piéce * ‘
Contact Date rembauche * Entrée fonct: publique ‘
Groupe sanguin ~Expérience antirieurs Statut 9
Dipiéme S - post Date départ f ‘
Gatégorie v Statutsécurité social Licencié e [ ‘

L

Fonction 7 Date retraite (

|
Service 3 e dioniion Dato décés ‘ ‘

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner ou saisir dans les différents champs.

3- Ajouter la photo.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Apres, vous pourrez visionner la liste générale des collecteurs en cliquant sur le bouton
Liste des collecteurs.

6- Rechercher un collecteur en saisissant son nom dans le champ de Recherche.

Commande de souche de quittance

LEBUDGET »  LESRECETTES +  LESDEPENSES v  PARAMETRES + @ Compte dutiisateur ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

5 Commande de quitanciers & souche Exercice: 02

& Saisie des commandes & Saisie des livraisons —y
Liste des commandes: | oaicde commance i [
Compte fonctionnei® [[010-Verts it J Date ivraison ‘
Date demande * ‘ ‘ Qté livrée ‘
Quantité* ‘ ‘ Réceptionnd par (agent/
service)
‘ . Liste des livraisons [ s vraieo B
Début sirie ‘ ‘ Observation L
Fin série * ‘ ‘
Vateur e uniaie ‘ ‘ y

Dans un premier temps, nous allons saisir les commandes :

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le Compte fonctionnel.
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3- Renseigner les différents champs (Date de demande, Quantité, Début série, Fin
série, Valeur/prix unitaire).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
Dans un second temps, nous allons saisir les livraisons

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Renseigner les différents champs (Date de livraison, Quantité livrée, Réceptionner
par, Observations).

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
Apres, vous pour rechercher une commande ou une livraison a travers les champs Rechercher.

Commande des valeurs inactives

LEBUDGET v  LESRECETTES v  LESDEPENSES v  PARAMETRES v © Compte dutilisateur +

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

#J Commandes des valeurs inactives

4 it gk B

Date commande *

[ oo | aommme | o | e |

Comme précédemment, nous allons saisir les commandes :
1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner la Quittance dans désignation.
3- Renseigner les différents champs (Date de commande, Quantité, Sélectionner le
compte fonctionnel).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Dans un second temps, nous allons saisir les livraisons
1- Cliquer sur Nouveau.
2- Renseigner les différents champs (Date de livraison, Quantité livrée, Réceptionner
par, Observations).
3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Apres, vous pourrez rechercher une commande ou une livraison a travers les champs
Rechercher.
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Sortie des valeurs inactives

LEBUDGET v  LESRECETTES v  LESDEPENSES v  PARAMETRES v

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)
B Sorties des valeurs inactives
B Les valeurs inactives # Les quantités sorties 5 Liste générale B

Coltecteur* 2 ‘

Type* Timbre et tiket v

Artic v até sort —‘

P——— I - T r—‘

EE ) ]

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner Collecteur, Type, Article.
3- Renseigner les différents champs (Date sortie, Quantité sortie, Nombre de carnet).

4

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Vente des valeurs inactives

LEBUDGET »  LESRECETTES v  LESDEPENSES~  PARAMETRES + @ Compte dutiisateur +
4, DIRECTION GENERALE (DGDDL)
75 Ventes des valeurs inactives
Saise des vente 5 Lise général B
Coltecteur* [ -] Gontribuabi |
Type ‘ v ‘ Date
[ V] até ‘
" \ g
Prixunitaire ‘
| S S
Qté restant ‘ ‘
Nombre camet ‘
[~ crsme ] s Lot | som

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner Collecteur, Type, Article, Quittancier a souche, Contribuable.

3- Renseigner les différents champs (Date vente, Quantité vendue, prix unitaire,
Sélectionner compte fonctionnel, nombre carnet).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Report des valeurs inactives

LEBUDGET -  LESRECETTES -  LESDEPENSES -  PARAMETRES -

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)
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1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner Collecteur et Valeur inactive.
3- Renseigner les différents champs (Date report, quantité report).

4

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Saisie des ordres de recettes

LEBUDGET ~  LESRECETTES »  LESDEPENSES ~  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

@ Les ordres de recettes B bee | wm | o | S

oot |

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le Contribuable.

3- Renseigner les différents champs (Date, Montant a payer, Objet/décompte)
4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Imprimer les ordres de recette en cliquant sur le bouton Imprimer.

Saisie des reglements des contribuables

LEBUDGET »  LESRECETTES ~  LESDEPENSES »  PARAMETRES + © Compte dutiisateur ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)
75 Saisie des réglements contribuables 202
Recherch = B
Janvier ‘ 73 I Septembre ‘ ‘ ‘“ ‘
| | | [ |
v Mars ‘ | [won |
Contribuat "
I o | | [oer |
I " | |
Activit :l
; | |
Redevanca mansue "
Juitiet ‘
Rede ” :l
Aoit ‘ 4

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Rechercher le contribuable dans la barre de Recherche et le sélectionner afin d’afficher
toutes informations le concernant.

3- Dans le calendrier de paiement, saisir la Date et le Montant.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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5- Imprimer la fiche du contribuable en cliquant sur le bouton Imprimer.

Saisie des déclarations des recettes

LEBUDGET »  LESRECETTES ~  LESDEPENSES »  PARAMETRES + © Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& Saisie des déclarations de recettes

Type déclaration*

e 7 S n — -

Dato deritura

Montant déclaré*

Compte*

Objet/ Description

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner Type de déclaration et ordres de recette.

3- Renseigner les différents champs (Date écriture, montant déclaré, objet/description)
4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Imprimer en cliquant sur le bouton Apergu/Imprimer. Vous avez la possibilité de faire

des tris ou de le faire par période en indiquant une date de début et de Fin.

Saisie des entrées de caisse et recettes diverses

LEBUDGET +  LESRECETTES v  LESDEPENSES v  PARAMETRES v © Compte dutilisateur ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& saisie des entrées de caisses et recettes diverses

pr— | e o o]

Description /Observation

4

B e K

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Renseigner les différents champs (Date entrée, montant entré, sélectionner compte

fonctionnel, description/observations).

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4

Imprimer en cliquant sur le bouton Apergu/Imprimer. Vous avez la possibilité de faire

des tries ou de le faire par période en indiquant une date de début et de Fin.
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Etat général des ordres de recettes

LEBUDGET +  LESRECETTES ~  LESDEPENSES ~  PARAMETRES +

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

= Etat général des ordres de recettes

Rechercher : | Rechercher ic

période : [ ceo Jau n I e———

Ordre w* Date Montant Objetidécompte

Hom et contact débiteur Compte fonctionnelle Option

1- Imprimer en cliquant sur le bouton Apergu/Imprimer. Vous avez la possibilité de faire

des tris ou de le faire par période en indiquant une date de début et de Fin.

2- Apergu de I’état.

c O 8 filey//Ci/Users/DIEUME~1/AppData/Local/Temp/.pdf & 8 & =
[ia] 1 surt — |+ Zoom automatique v 9a8atn »
REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
ETAT GENERAL DES ORDRES DE RECETTES
DIRECTION GENERALE (DGDDL)
TELE203026524 1= FAX: Exercice : | Tous les ordres de recette
Compte fonctionnel Contribuable ] Date l OrdreN® [ Décompte/Objet l Montant
| Total général [ |

Etat général des ventes — Toutes les valeurs inactives

LESDEPENSES ~  PARAMETRES ~

LES RECETTES ~

LE BUDGET ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

5 Etat général des ventes - Toutes les valeurs inactives

EPériode. Jau Trier par | Tous v Collecteur:| v

1- Imprimer en cliquant sur le bouton Apergu/Imprimer. Vous avez la possibilité de faire
des tris ou de le faire par période en indiquant une date de début et de Fin. On peut le
faire par collecteur.

2- Apergu de I'état.

] O & filey//C:/Users/DIEUME~1/AppData/Local/Temp/-1.pdf

— |+ Zoomautomatique v

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
ETAT DES VENTES DE VALEURS INACTIVES DIRECTION GENERALE (DGDDL)
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL: 2730765241 - FAX.

[ erercice: Rapport généré : Tickes et timbres - Etat général |
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Etat général des ventes — Timbres et tickets

LEBUDGET ~  LESRECETTES ~  LESDEPENSES -  PARAMETRES + # Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

= Etat général des ventes - Tickets et timbres

1- Imprimer en cliquant sur le bouton Apergu/Imprimer. Vous avez la possibilité de faire
des tries ou de le faire par période en indiquant une date de début et de Fin. On peut
le faire par collecteur.

2- Apergu de I'état.

] O 8 filey//C:/Users/DIEUME~1/AppData/Local/Temp/-2.pdf Bng @ & =
o 1 1|58 — |+ [Zeomaomatioue ™ ES8G A »
REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
ETAT DES VENTES DE VALEURS INACTIVES DIRECTION GENERALE (DGDDL)
DIRECTION GENERALE (DGDDL)
TEL : 2730765241 - FAX
| exercice: Rapport génére : Tickets et timbres - Etat général ]

Etat général des ventes — Quittanciers a souches

LEBUDGET LESRECETTES v  LESDEPENSES v  PARAMETRES v
4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

%5 Etat général des ventes - Quitanciers & souche

1- Imprimer en cliquant sur le bouton Apergu/Imprimer. Vous avez la possibilité de faire
des tris ou de le faire par période en indiquant une date de début et de Fin. On peut le
faire par collecteur.

2- Apergu de I'état.

(¢} O B filey//C:/Users/DIEUME~1/AppData/Local/Temp/-3.pdf o y =

[Ea) () 1 surt — |+ Zoomautomatique v T8 DB N »

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE

ETAT DES VENTES DE VALEURS INACTIVES DIRECTION GENERALE (DGDDL)
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL: 2730765241 - FAX.
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Etat des ventes des collecteurs

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES v  PARAMETRES v

© Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

5 Etat de ventes des collecteurs

S | | cotecter ] 8 s i [ B [
T—

W o

1- Imprimer en cliquant sur le bouton Apergu/Imprimer. Vous avez la possibilité de faire

des tris ou de le faire par période en indiquant une date de début et de Fin. On peut le

faire par collecteur.

2- Apergu de Iétat.

(&) QO & filey//Ci/Users/DIEUME~ 1/AppData/Local/Temp/-4.pdf

— [+ Zoomautomatique v

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
ETAT DE VENTES DES COLLECTEURS
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL : 2730765241 - FAX

COLLECTEUR

]
monTaNT|
[ Total général | |

Etat des reglements des contribuables

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES v  PARAMETRES v

© Compte dutiisateur ~
4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

%= Etat des réglements contribuables

amrer [ 100 Lnes V| sparcompte <] psrcanmousoe 5

1- Imprimer en cliquant sur le bouton Apergu/Imprimer. Vous avez la possibilité de faire

des tries ou de le faire par période en indiquant une date de début et de Fin. On peut

le faire par collecteur.

2- Apergu de I'état.
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ol ! 1] surt — |+ s8N »

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE

ETATDE REGLEMENTS DES CONTRIBUABLES DIRECTION GENERALE (DGDDL)
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL : 2730765241 - FAX

[ exercice: Rapport généré : Tous les contribuables |

Etat général des recettes

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES ~  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

P Etat général des déclarations de recettes

| V] o o] a

1- Imprimer en cliquant sur le bouton Apergu/Imprimer. Vous avez la possibilité de faire
des tries ou de le faire par période en indiquant une date de début et de Fin. On peut
le faire par collecteur.

2- Apergu de Iétat.

> C Q B fileyJ/C:Users/DIEUME~1/AppData/Local/Temp/-6.odf i b=

o M 1 [sur — |+ Zoom sutomatique v SBR|»

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

ETATGENERAL DES DECLARATIONS DE RECETTES

TEL : 2730765241 - FAX

Exercice : | Toutes les déclarations de recettes

Date
déclaration

Objet ou description Montant déclaré

N
déclaration

Compte fonctionnel  [Type de déclaration

Total général

Les dépenses

Saisie des fournisseurs

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

) SAISIE DES FOURNISSEURS

= Liste des fournisseurs enregistrés
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1- Cliquer sur Nouveau.

2- Saisir dans les différents champs (Raison sociale, Dirigeant ou représentant, N° CC,
Téléphone, Cellulaire, E-mail, Adresse compléte).

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Apres vous pourrez visionner la Liste générale des fournisseurs, vous pouvez I'imprimer

en cliquant sur le bouton Apergu/Imprimer.

Les types de dépenses

LE BUDGET ~ LES RECETTES ~ LES DEPENSES » PARAMETRES

o &tre des types de dé

1-Salaires et indemnités

2-Charges sociales

3-Transports et frais d

4-Carburants et lubrifiants
Eriels et fouy

Ajouter un type *

1- Clique sur Nouveau.
2- Saisir le libellé.

3

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Parameétres des fournitures et matériels

LE BUDGET ~ LES RECETTES ~ LES DEPENSES ~ PARAMETRES ~

¥ Paramétre des fournitures et matériels

Confection de carnet de tickets de marché
s municipaux

[ croerr | msumrmr | rovaas | mcuns |

1- Clique sur Nouveau.

2

Saisir le libellé.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.
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Parameétre des fournitures par fournisseur

LEBUDGET v  LESRECETTES v LESDEPENSES v  PARAMETRES v

© Compte dutiisateur ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£} Paramétre des fournitures par fournisseur

e | s | e | s

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner les fournitures et les dépenses a affecter au fournisseur. Une fois fais,
cliquer sur le bouton Affecter au fournisseur pour valider. Dans le cas contraire, cliquer

sur le bouton Retirer au fournisseur.

Saisie des engagements et bons de commandes

LEBUDGET LESRECETTES v LESDEPENSES v  PARAMETRES v © Compte dutilisateur ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ Saisie des engagements ou bons de commandes

# Le fournisseur # Paramétres du Bon 8 Liste des engagements

Fourniture® ‘] Disponivilité

Total TTG

1- Cligque sur Nouveau.

2- Sélectionner le Fournisseur et la Fourniture.

3- Renseigner tous les champs (Prix unitaire, Quantité, sélectionner I'imputation,
date de la dépense, I'objet de la dépense).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Cliquer sur le bouton Apergu/Bon pour visualiser ou imprimer le bon.
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Saisie des bons de livraison

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES ~  PARAMETRES v © Compte dutilisateur ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

5 Saisie des bons de livraisons

Bon de commande* [

TVA(8%)

Fournisseur

Total TTG

1- Sélectionner le Bon de commande pour afficher les informations le concernant.

2

Renseigner tous les champs (Date de livraison, Agent).

3

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Saisie des factures fournisseur

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES ~  PARAMETRES v © Compte dutilisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& saisie des factures fournisseurs

_— . [ wer
L 1 = o]

Contact —‘ Fol el —‘ Date entrée ‘

pr— ‘—| ke icied —‘ Datesortie —J

~crorsvae | o | e

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le fournisseur et le bon de commande pour afficher les informations.

3- Renseigner tous les champs (Total facture, date facture, date réception, date
entrée, date sortie et sélectionner le type de dépense).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer la facture pour terminer.

Saisie des mandats externes

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES v  PARAMETRES v © Compte dutilisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

P Saisie des mandats externes

wois+ T R R N N BUistegénérale [recrerer B
N° Mandat * Contact B
001
4

Référence Montant facture —‘
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1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le mois.

3- Renseigner tous les champs (N° mandat, N° bordereau, date mandat, N°
délibération, référence marché, avis de municipalité, montant mandat).

4- Joindre la piéce justificative en cliquant sur le bouton joindre.

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer le mandat pour terminer.

Edition des mandats — validation - annulation

LEBUDGET ~  LESRECETTES +  LESDEPENSES ~  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

S EDITION DES MANDATS - VALIDATION - ANNULATION ==

s e[ sorcerem i) wandat: [ wo:[Vi[ courausens] 5 EErrrr— o o |

[ Tout sétectio

I = == = M e == == = S = | = | =0
\

Ici, nous avons un tableau de bord qui fait un récapitulatif de tous les mandats.

L’administrateur aura la latitude de valider, d’annuler ou de supprimer les mandats.

1- L’administrateur peut effectuer différent tri selon afin d’imprimer les états a sa

convenance. Clique alors sur le bouton Imprimer la liste.

Sortie de caisse et dépenses diverses

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES v  PARAMETRES v

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

8 saisie des sorties de caisse | dépenses diverses

- dipense” Pr— e parcompre | v] o al_ o =N
= taton e
Date sortie * ‘
4

(Mt en FCFA)
I e

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Renseigner tous les champs (Date sortie, sélectionner imputation, montant
dépense, bénéficiaire, objet ou motif).

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer le mandat pour terminer.

4- Cliquer sur le bouton Imprimer pour imprimer le bon.
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[¢] O 8 filey//C:/Users/DIEUME~1/AppData/LocalTemp/-T.pdf % [©]
@ 1 1] sur1 — |+  Zoomautomatique v aa80 R »

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

SORTIES DE CAISSES ET DEPENSES DIVERSES

TEL : 2730765241 - FAX

Barre ’ Date

Imputation fonctionnelle Bénéficiaire Motif ou objet Montant

TOTAL GENERAL

Saisie du matériel acquis

PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~ © Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& SAISIE DU MATERIEL ACQUIS

£ Articles enregistrés a

AUDIAG
CHANGAN CS35
CHANGAN CS75
CHANGAN CS75

CHANGAN CS85
CHANGAN C595
CITROEN C ELYSEE

CITROEN C ELYSEE
FIAT FULLBACK
FIAT FULLBACK
FORD RANGER
FOTON 83253
FOTON BJ4253
Coit aaquisiion FOTON SAUVANA

L £(DGDDL) FOTON TUNLAND
Date i estimation (GREAT WALL HAVAL H2
|[es ‘ p (GREAT VIALL HAVAL H2

& (GREAT WALL HAVAL H2 v

[ Lo

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Renseigner tous les champs.

3- Joindre la piéce jointe.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer le mandat pour terminer.

5- Il faut préciser que cet écran se retrouve également dans le module gestion du

patrimoine.

Liste des fournisseurs

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES ~  PARAMETRES v

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

1- Imprimer en cliquant sur le bouton Apergu/Imprimer.

2- Apergu de I'état.
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[¢] O 8 filey//C:/Users/DIEUME~1/AppData/Local Temp/-8.pdf &

o ? 1 surt — |+ Zoomautomatique v T&aD R »

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE

LISTE GENERALE DES FOURNISSEURS
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL : 2730765241 - FAX

| Dépenses municipales do : 54

Raison social Téléphone  [Céllulaire E-mail Adresse / résidence
SIPAD 070809101213 com Yopougon

SIFAP-SARL com Abidjan plateau

ETAT PERIGNON

ECO PRESTATION i PORBOUET ABIDIAN
uvicoco ABIDJAN PLATEAU
IMPRIMERIE NATIONALE 09529591 m avenue A 58 Docteur Crozet
AURIS PERFORMANCE com Abidjan Cocody

Etat général des bons d’engagement

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES ~  PARAMETRES v

© Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

75 Etat général des bons d'engagements

AURISPERFORMANGE  v] o~ @ - Foumiture Prix unitare Quantie p— TVAE%) Hontant TIC

SRafraichirlapage | & Imprimerle Bon m

1- Sélectionner le fournisseur et saisir la période.

2- Cliquer sur le bouton Imprimer le bon.

Liste générale des factures fournisseurs

LEBUDGET v  LESRECETTES v  LESDEPENSES v  PARAMETRES v % Compte dutilisateur ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ Liste générale des factures fournisseurs

Fournisseur ;[ ECO PRESTATION V] Période du: L - | Simprimerlaliste
e S I ) S S =S

1- Imprimer en cliquant sur le bouton Apergu/Imprimer.

2- Apergu de I'état.

o A ] sart _ |+ EEEm——— B8 Nl»
REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
LISTE GENERALE DES FACTURES FOURNISSEURS

DIRECTION GENERALE (DGDDL)
TEL: 2730765241 - FAX

[eercice: [ Rapport ganéré : Toutes tes actures fournisseurs ]

I . . Date Date . !
Compte d'imputation Fournisseur b.c T du B.| Facture N |Mois de D3 | pate entrée| Date sortie|  Montant Facture
facture | réception

TOTAL GENERAL
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Etat général des sorties de caisse

LEBUDGET v  LESRECETTES v LESDEPENSES v  PARAMETRES v

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

7= Etat général des sorties de caisse | dépenses diverses

1- Imprimer en cliquant sur le bouton Imprimer.

2- Apergu de Iétat.

[¢] O & filey//C:/Users/DIEUME~1/AppData/Local/Temp/-10.pdf b4 d B

o ) 1] surt - |+ sa8mn»

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE

SORTIES DE CAISSES ET DEPENSES DIVERSES
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL: 2730765241 - FAX

Imputation fonctionnelle ‘ Barre Date

Bénéficiaire Motif ou objet Montant

TOTAL GENERAL

Etat général d’exécution des dépenses

LEBUDGET ~  LESRECETTES v  LESDEPENSES ~  PARAMETRES v

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)
B5 Etat général d'exécution des dépenses Bxercice 2022

wois go: e ][ oecewsne <] CREE]

Total engagements Dépenses diverses Total mandate

1- Sélectionner l'intervalle de mois souhaité. Imprimer en cliquant sur le bouton
Aperg¢u/Imprimer.

2- Apergu de Iétat.

@ 1 1 surt = |+ Zoom automatique o&amR»

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
ETAT GENERAL D'EXECUTION DES DEPENSES

DIRECTION GENERALE (DGDDL)
TEL : 2730765241 - FAX Exercice : | Statistique de JANVIER & DECEMBRE 2022
Compte fonctionnel Prévision budgétaire  Total engagements  Dépenses diverses Total mandats

TOTAL GENERAL \
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Etat général des dépenses par compte

LEBUDGET »  LESRECETTES »  LESDEPENSES +  PARAMETRES + 4 Compte d'utiisateur v

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

B Etat général d'exécution des dépenses Brerice :

o de:| Vil v
G Prrsion b e e

1- Sélectionner Vintervalle de mois souhaité. Imprimer en cliquant sur le bouton
Apergu/Imprimer.

2- Apergu de Iétat.

[in] 1 1 st =+ Zoomauomatique v. oam R »

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

ETAT GENERAL D'EXECUTION DES DEPENSES

TEL : 2730765241 - FAX.

Exercice : Statistique générale de I'année : 2022

Compte fonctionnel Prévision budgétaire  Total engagements  Dépenses diverses

TOTAL GENERAL

4 - GESTION DES REUNIONS

LESPARTICIPANTS ~  PLANIFICATION~  GESTIONDESREUNIONS~  ETATET STATISTIQUES > PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

SYGIDAN - GESTION DES COLLECTIVITES TERRITORIALES 2022
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Parameétres

Saisie des natures de réunion

LES PARTICIPANTS = PLANIFICATION~  GESTION DESREUNIONS~  ETATET STATISTIQUES = PARAMETRES~

it Saisie des natures de réunions

APPROBATION
CONVENTIONS

ETUDE

REUNION DE DIRECTION
REUNION DE SERVICE
REUNION HEBDOMADAIRE
VERIFICATION

Ajouter une nature de réunions *

|

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Saisir le libellé.

3

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des objets de réunion

LESPARTICIPANTS ~  PLANIFICATION~  GESTIONDES REUNIONS~  ETATET STATISTIQUES~  PARAMETRES ~

& DIRECTION GH

1* Saisie des objets de réunions

BILAN DU PLAN D'ACTIVITE ANNUELLE
BILAN DU PLAN D'ACTIVITE HEBDOMADAIRE
BILAN DU PLAN D'ACTIVITE MENSUELLE

Ajouter un objet de réunions *

|
I ) e K

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Saisir le libellé.

3

4

Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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Les types de procés-verbaux

LESPARTICIPANTS ~  PLANIFICATION~  GESTION DES REUNIONS~  ETATET STATISTIQUES~  PARAMETRES ~

£¥ Les types de procés verbal (PV)

DECISION DU CONSEIL
QuorRuM

Ajouter un type de PV*

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Saisir le libellé.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Parameétres des fonctions

4 DIRECTION]

£ Paramétre des fonctions

I I e

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Saisir les différents libellés (Entité et fonction).
3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

5- On retrouve cet écran dans le module gestion de la paye.
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Saisie des collectivités

ADMINISTRATION ~  PARAMETRES ~ © Compte dutilisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& Saisie des collectivités

ANOUMABA
ANYAMA
I 7] s

Progr triennaux : nombre max d‘opérations * Dans la gestion u BUDGET, les RECETTES et DEPENSES : =

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Renseigner tous les champs.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer le mandat pour terminer.

4- Il faut préciser que ce paramétre se trouve également dans le module

administration.

Les participants

Saisie des participants a la réunion

LESPARTICIPANTS v PLANIFICATION~  GESTION DESREUNIONS~  ETAT ET STATISTIQUES~  PARAMETRES ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)
£ FICHE DE SAISIE DES PARTICIPANTS AUX REUNIONS \4“
© interne (Cotlctuité, DGODL ete) O

Enl DGDDL. v

m entite DIRECTION GENERALE (DGDDL) e "
Matricule m Téléphone
Nom Cettutire
Prénom(s
smer

méro pié Enregistré P—

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner I'entité et le nom de I'entité.
3- Renseigner tous les champs (Matricule, nom, prénoms, sexe, numéro piéce,

fonction, titre/qualité, téléphone, cellulaire, adresse mail, lieu de résidence).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Cliquer sur le bouton Liste générale pour imprimer la liste des participants.
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LESPARTICIPANTS~  PLANIFICATION~  GESTIONDESREUNIONS~  ETATET STATISTIQUES~  PARAMETRES ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

B e[ ocooe <] om entts : | DIRECTION GENER v

% Liste des participants enregistrés

o

1- Cliquer sur le bouton Apergu/Imprimer.

2- Apergu de I'état.

— |+ Zoomautomatique v

ETAT GENERAL DES ELUS

Email:  Tél.: 2730765241 Exercice :

[ N |Nom Prénom(s) Titrelfonction Contact Entité

T8 R »

Planification

Planification des réunions

LESPARTICIPANTS~  PLANIFICATION~  GESTIONDESREUNIONS~  ETATET STATISTIQUES~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& Planification des réunions

Objet de

LT L p—"

© Compte dutiisateur ~

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner les entités concernées et conviées.

3- Renseigner la date de la réunion, I’horaire, la nature, I’objet.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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Etat des réunions planifiées

LESPARTICIPANTS ~  PLANIFICATION~  GESTIONDES REUNIONS~  ETATET STATISTIQUES+  PARAMETRES~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ ETAT DES REUNIONS PLANIFIEES o ncusir

[ootan] e [Femmrs P [ - | rrsar v
I R S S B S R T
1 050 ETUDE 09 21 m ]

15032022 108 BILAN DU PLAN DACTIVITE ANNUELLE

@
== [ P p— SLAN DU PLAN DAACTIVTE HENSUELLE o = o
| 240272022 1430 ETUDE BILAN DU PLAN D'ACTIVITE ANNUELLE (s) -4 n

4 ‘ 2410212022 10:00 ETUDE BILAN DU PLAN D'ACTIVITE HEBDOMADARE (s) 1 m :
1010212022 721 ETuDE 'BILAN DU PLAN D'ACTIVITE ANNUELLE 06 attendue(s) -2 u

C’est un tableau de bord qui vous permet d’avoir un apercu des réunions effectuées ou hors
délais.

1- Préciser la période et cliquer sur Ok pour valider et afficher le point des réunions.

Saisie des personnes confiées au réunions.

PLANIFICATION~  GESTION DES REUNIONS~  ETAT ET STATISTIQUES ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

Srataictapage | wouter |

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner la réunion planifiée.

3- Sélectionner les élus conviés a la réunion.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Gestion des Réunions

Saisie des réunions

LESPARTICIPANTS ~  PLANIFICATION~  GESTIONDESREUNIONS~  ETATET STATISTIQUES~  PARAMETRES ~ © Compte dutilisateur

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& Saisie des réunions effectuées Reunion planinée: [ fechercher |G

Réunion planifiée 3 o ‘ Date de la réunion * . —— L'0RDR

Planifiée le ‘ ‘ Horaires * g a ‘ £ = . 8ler - ‘
Noture réunion [ | prsn . . Liste o poins  Porared jour

Objot réunion ‘

[ cvre Lo
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1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner la réunion planifiée.

3- Renseigner les champs (Date de la réunion, les horaires, présidé par, secrétaire de
séance, rapporteur, ordre du jour fixé par).

4- Vous avez la possibilité d’ajouter un ordre du jour en cliquant sur le bouton Ajouter
a la liste.

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Saisie des motifs d’absences

LESPARTICIPANTS~  PLANIFICATION~  GESTION DESREUNIONS~  ETAT ET STATISTIQUES~  PARAMETRES ~ © Compte dutilisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

= SAISIE DES MOTIFS D'ABSENCES # Modifier un motif Rechercher ici :| Date ou la n

© Ajouter une preuve justificative

© Sélectionnez la Réunion * @ Absence justifiée 2

“‘ @ Entrez le motif e 'absence *

& sélectionnez un absent *

[ Représenté 2

#Représentant (nom et prénoms)

= Titrelfonction du représentant

\ |

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner la réunion.

3- Sélectionner un absent. Dans le cas ou I'absence est justifiée, cocher Absence
justifiée et donner le motif. S’il s’est fait représenter, saisir son nom et sa fonction.

4- Ajouter en piéce jointe le justificatif.

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

6- Pour modifier un motif, cliquer sur le bouton Modifier un motif.

Gestion des procés-verbaux

LESPARTICIPANTS - PLANIFICATION~  GESTIONDESREUNIONS~  ETATET STATISTIQUES -~ PARAMETRES ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)
& GESTION DES PROCES VERBAUX(PV) DE REUNIONS

Rechercherici: B

Joindre le PV (PDF ou image)

© Type do proces versa -
© 1 au proces vertal -
[zvzac0s \

© Commentaire ou observations

(v T oveonn | wom ]

1- Cliquer sur Nouveau.
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2- Sélectionner la réunion et le type de procés-verbal, faire les observations
nécessaires.
3- Ajouter une piéce jointe.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Liste de présence

LESPARTICIPANTS~  PLANIFICATION~  GESTIONDESREUNIONS~  ETATET STATISTIQUES~  PARAMETRES ~

© Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

B LISTES DE PRESENCES

Rechercherici: e - | Reunion: Y]
! 2 president B

Aoy sua ororussezt [— SLANDU PLAN DACTITE AMNUELLE ot 1702
AsoKon KouAKoU BAGA ororazsis P SLAN DU PLAN DACTITE ESDOUADARE 130 5% UR o LA 0oL 2]
oA SauL cLAUDE ososos0017 w0022 SLAN DU PLAN DACTVTE AMNUELLE ar e 2]
« | cawon cauara orzste 15032022 SLAN DU PLAN DACTITE AMNUELLE o1 o2
[ Caunra orzste P SLAN DU PLAN DACTIVTE HESDOUADARE a0 5% DRECTEURDE LA DL o
KOuACou GNRANGBE KOUADIO 0708535051 2410212022 [ BILAN DU PLAN D'ACTIVITE HEBDOMADAIRE 14:30 16:00 DIRECTEUR DE LA DDL
7| xouacou GRANGEE KoUAD0 fr— 2owzzizz SLAN DU PLAN DAACTIVITE WENSUELLE 1000 00 resnt o
s | woouan e ALrred orororoses 2wz SLAN DU PLAN DACTIVT HESDOUADARE w30 5% DRECTEURDE LA DL

1- Sélectionner la réunion, automatiquement, nous avons la liste de présence. En

vert nous avons les présents et en orange les absents.

Etat des présences aux réunions

LESPARTICIPANTS~  PLANIFICATION~  GESTIONDESREUNIONS~  ETATET STATISTIQUES~  PARAMETRES ~

© Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

5 ETAT DES PRESENCES AUX REUNIONS

siuon | 7 e s
‘

AuDOU svuA 0707095831 1500372022 BILAN DU PLAN D'ACTIVITE ANNUELLE 101 1702 a
2 AMOKON KOUAKOU BANGA 0707028115 24022022 BLAN DU PLAN DACTIVITE HEBDOMADARE 1430 1600 (-]
3 DANHO PAULIN CLAUDE 0505050017 1500372022 BILAN DU PLAN D'ACTIVITE ANNUELLE. 101 17:02 n
4 KANDIA CAMARA 012514 260212022 BILAN DU PLAN D'ACTIVITE HEBDOMADARE 1430 18:00 a
s KOUACOU GNRANGBE KOUADIO 0708535051 280212022 BILAN DU PLAN D4ACTIVITE MENSUELLE 10:00 1300 a

YACE JEAN MARC 0707070636 1510372022 BILAN DU PLAN D'ACTIVITE ANNUELLE. 101 1702 n

1- Sélectionner la réunion pour afficher la liste des présents.

2

Cliquer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état.

o (R 1 surt — |+  Zoomautomatique v T80 »

= Ministire de Uinterieur et de la sécurité

i R g i LISTE DES PRESENTS : REUNIONS DU 28/02/2022
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

Email:  Tél.: 2730765241

|N' Date | Début | Fin |Nom et prénoms. Titre / Qualits Contact

Collectivits | Signature
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Etat général des absents

LESPARTICIPANTS»  PLANIFICATION~  GESTION DESREUNIONS~  ETAT ET STATISTIQUES > PARAMETRES ~

© Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

5 ETAT GENERAL DES ABSENCES

Rechercherici: , n Reunion:| 7 ‘ B Apercu /impression | 2acuaiser
1 1702

1- Sélectionner la réunion pour afficher la liste des Absents.
li leb ] impri Ié
2- Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état.
@ ™ 1 | surt — =+ Zoomautomatique v aaB N »

& P ———

e ETAT GENERAL DES ABSENCES
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

Emait: TeLs 2730765200 T
N mvl?f..'i,.. Objet de la réunion Début | Fin |Eluconvié Contact Statut |Motif de 'absence |Représenté par
1 | 1503022 [Buou LN scTVITE 1ot | 1702 [ camsna|orasta rssext

2 | 29022022 [BatDy i DRCTIE 1630 | to00 [Scouonmiese [qrogsasosy | sesent |wasos

3 [ 24022022 [Bianosmmonce 1630 | 1600 |NSOANVEEE  roro0aes | mssent |owse

4 | 15032022 [Bamso0pmonere 1101 | 1702 |sovumonorummou [ororosazss | assext [soutan

5 | 23022022 B0 PsowscTTE 1000 | 1300 [vacesemmsnc  [orororosas | assent |wakore [R—

WENSUELLE

Récapitulatif des participants aux réunions

LESPARTICIPANTS ~  PLANIFICATION~  GESTION DESREUNIONS~  ETATET STATISTIQUES~  PARAMETRES ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

= RECAPITULATIF DES PARTICIPATIONS AUX REUNIONS

1 1430 4 2 2 Q

24m22022 BILAN DU PLAN DACTIVITE HEBDOMADARE 16:00
2 28022022 BILAN DU PLAN DAACTIVITE MENSUELLE 1000 1300 2 1 1
15032022 BILAN DU PLAN DACTIVITE ANNUELLE o1 1702 5 3 2

1- Ici, nous avons le bilan des réunions.
2- Sélectionner la réunion pour afficher la liste des Absents.

3- Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état.

o 1 surt — |+ Zoomautomatique v T8N »

& Ministie d Uitorienr o e b sbcuit

- RECAPITULATIF DES PRESENCES AUX
DIRECTION GENERALE (DGDDL) REUNIONS

Email:  Tél.: 273076521

N Date Objet de la réunion Début | Fin | Total conviés | Présents | Absents Observation
BILAN DU PLAN
1 24022022 |DACTIVITE 1430 | 1600 4 2 2
HERNOMADAIRE
BILAN DU PLAN
2 26022022 (BT ITE MENSUELLE | 1000 | 1300 2 1 1
BILAN DU PLAN
3 1032022 B o A NNUELLE 1101 1702 5 3 2
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Participation des élus aux réunions

PLANIFICATION~  GESTION DES REUNIO} TAT ET STATISTIQUES ~ © Compte dutiisate:

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

% PARTICIPATION DES ELUS AUX RENCONTRES

Prénom(s) Titreffonction Cétulaire Représent® ‘Taux de particip.

1| asani MEZAN CHARLES WARE 0141866583 2850 ) ) o o o

2 | spaLLan ALBERT TOKEUSSE MABRI 2722428505 0707308326 Tonke! o o 0 o o

3| amy RAOUL uARE oror212326 COMMUNE DE MaRCORY o o o o o

ARl NGUESSAN PASCAL 23030201 0505461245 MoRoNoU o o o o o

6 |aka AOUELE 2823052621 ono7ottars sup.comoe o o o o o

7| AwaLauan KOUAME GLBERT WARE 0707070123 soNGoUANOU o o 0 o o%

4 ADEPO. 'YAPO FRANCOIS. MARE 0140994870 YAKASSE ATTOBROU 0 0 0 0 o% “

1- Sélectionner la réunion pour afficher la liste des Elus et les différentes mentions.

2- Cliquer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer |’état.

o (R 1 suri0 = 4+ Zoom automatique v aant N »

& Minisire deUinteieu t de sicuri

'DIRECTION GENERALE (DGDDL) STATISTIQUE DES PARTICIPATIONS AUX

Téléphone ;2730765241 REUNIONS

N° [Nom Prénom(s) Titrelfonction Contact Collectivité ,;“’;;:"s Participat’ | Absences | Représent®
1 [reron iz cramies vare otateseses  [zsosso 0 0 0 0
2 |asoauan aLserT TomEUSSEMABRI | et du Consel 0707308324 | TNl 0 0 0 0
3 |asv RAOUL Miaire 0707212324 | COMMUNE DE MARCORY 0 0 0 0
4 |aoceP0 YAPO FRANCOIS Maire. 0140994970 | YAKASSE ATTOBROU 0 0 0 o
5 |an sy 0505461245 | Momonou [ 0 0 0

Télécharger modéle de procés-verbal (PV)

1- Cliquer sur le lien (Télécharger modeéle de procés-verbal).
2- Apergu.

REPUBLIQUE DE COTE DIVOIRE
‘Usion - Discipine  Traval

PROCES-VERBAL DE
DE L’ANNEE DU CONSEIL MUNICIPAL

Loan t sest  tenue

de a écrite du

Maire en date du, la réunion de I'année
B du Conseil Municipal de la Commune de e, sous la

présidence effective de Monsieur/Madame. . , Maire de la Commune.

Le secrétariat de séance est assuré par Monsieur/Madame. . .., Secrétaire Général de

1a Mairie.

Etaient présents 4 cette réunion, les Conseillers Municipaux ayant émargé la liste de présence
jointe en annexe au procés-verbal de la séance.

Etaient absents a cette session, les Conseillers Municipaux suivants
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5 - LES PROGRAMMES TRIENNAUX

LESACTIONS ~  LESOPERATIONS ~  APUREMENTDESDETTES ~  VALIDATION ~  PARAMETRES ~  MODELES DE DOCUMENTS +

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

LES PROGRAMMES TRIENNAUX

© Compte dutilisateur ~

SYGIDAN - GESTION DES COLLECTIVITES TERRITORIALES 2022

Parameétres

Parameétre des périodes triennales

4 DIRECTION GENERALE (DGO

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Saisir le libellé (Année début et Année fin).
3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Parameétres des familles d’action

LESACTIONS ~  LESOPERATIONS ~  APUREMENTDESDETTES ~  VALIDATION ~  PARAMETRES ~  MODELES DE DOGUMENTS ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

#+ Paramétre des familles d'actions

ACTIVITES CULTURELLES

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Saisir le libellé ou la description.
3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

SYGIDAN — Manuel d’utilisation de I'application

60




Critéres de validation des programmes triennaux

LESACTIONS -  LESOPERATIONS ~  APUREMENTDESDETTES ~  VALIDATION -  PARAMETRES ~  MODELES DE DOCUMENTS ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

# Criteres de validation des programmes triennaux

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le type de collectivité.

3- Saisir le critére et le libellé.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des fournisseurs

LESACTIONS ~  LESOPERATIONS ~  APUREMENTDESDETTES ~  VALIDATION ~  PARAMETRES ~  MODELES DEDOCUMENTS ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ SAISIE DES FOURNISSEURS

= Liste dos fournisseurs envegistrés [ BN

......

1- Réf module budget (Dépenses : saisie des fournisseurs)

Parameétre des types d’actions

LESACTIONS ~  LESOPERATIONS ~  APUREMENTDESDETTES ~  VALIDATION ~  PARAMETRES ~  MODELES DE DOCUMENTS ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£+ Paramétre des types d'actions

Ia famille d'action *

Libéllé action *
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1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner la famille d’action.

3- Saisir le libellé.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des actions triennales

© Compte dutiisateur ~

LESACTIONS -  LESOPERATIONS ~  APUREMENTDESDETTES ~  VALIDATION ~  PARAMETRES -  MODELES DE DOCUMENTS ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& Saisie des actions triennales e [ [ox]

i
I
&
g
]

e
IR IR 1R

¥

8

H

H

H
oloo

Colt Année 2022 (Fcfa)

e

Colt Année 2024 (F<fa)

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le compte budgétaire, la période triennale, I'action.
3- Saisir le niveau de priorité, et le coiit sur les 03 années a venir.
4- Joindre les piéces.

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

6- Pour modifier, cliquer sur le stylet bleu en face de I'enregistrement.

Etat des actions triennales

# Compte d'utisateur ~

LESACTIONS »  LESOPERATIONS ~  APUREMENTDESDETTES +  VALIDATION~  PARAMETRES~  MODELES DE DOCUMENTS +

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

= Etat des actions triennales An:[ 100 Ligi v | cotsssuss: | DRECTION GENER [ pirisde | © | Rechareer{eccreren [} M

1- Sélectionner la collectivité et la période.
2- Cliquer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).
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[ 1 +surt — |+ e EIEEEEIES

[ Minisire de Uinterlour ot de La sécurté REPUBLIQUE DE COTE DIVOIRE

Union - Discipline - Travail

Email:  Tél.: 2730765241 Année drexercice : 2022

Le tableau récapitulatif des actions -
(Montants en milliers de francs)

T | Compre o Exercices cott total
g ? Intitulés
= |/Budgétaire| triennal
= 1

[ TOTAL GENERAL o o o o

Parameétres des types d’opération

LESACTIONS ~  LESOPERATIONS ~  APUREMENTDESDETTES ~  VALIDATION ~  PARAMETRES ~  MODELES DE DOCUMENTS ~

4 DIRECTION GENERALE (DG}

£} Paramétre des types d'opérations

libellé d'opération1

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner la période triennale.

3- Saisir le libellé de I'opération.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des opération triennales

LESACTIONS ~  LESOPERATIONS ~  APUREMENTDESDETTES ~  VALIDATION ~  PARAMETRES -  MODELES DE DOCUMENTS + © Compte dutilisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& Saisie des opérations triennales Rachucchar:| Rectie B
e e L e B N = I N B I -

o Prélévement sur fonds d'investissement (Fcfa)

Nombre d'actions : 04 Nombre d'opérations Coit total opérations :

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le type d’opération, le compté fonctionnel, le compte patrimonial.
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3- Saisir le niveau de priorité, le colit total de 'opération, les dépenses antérieures, les
dépenses postérieures.

4- Etablir le plan de financement (Préléevement sur fond propre, subvention
d’équipement de I’état, autres sources de financement).

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

6- Pour modifier, cliquer sur le stylet en bleu en face de I’enregistrement.

Saisie des plans d’apurement des dettes

LESACTIONS - LESOPERATIONS ~  APUREMENTDESDETTES ~  VALIDATION~  PARAMETRES -~  MODELES DEDOCUMENTS ~ © Compte d'uiisateur ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& Saisie des plans d'appurements des dettes Rechercher ‘ o a
e e e e e o
o é 1 | wesmere o i

Nature de Icte dengagement *
e trennile TR du sy

pério

Y Joindre des fickiers [piéces jointes] (oiguez i)

o
e

1

Lz
[ J | L
\ 9| |
\ |

;

\ y

a ment de réceation *
nce Nt de réception *

i
pe de dette
&

L
Objet de la créance *

8
g
oo ooDooooo

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner la période triennale, le type de dette, le créancier.

3- Saisir le niveau de priorité, I’objet de la créance, le montant.

4- Dans la section Engagement, saisir la nature de I'acte d’engagement, la référence de
l'acte d’engagement, la nature du document de réception, la référence du document
de réception.

5- Dans la section Facture et remboursement, saisir la référence de la facture, le
montant de remboursement antérieur et le montant de remboursement postérieur.

6- Dans le plan d’apurement, saisir les différents montants remboursés.

7- Joindre les piéces justificatives.

8- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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Etat des apurements des dettes

© Compte dutilisateur ~

LESACTIONS -  LESOPERATIONS ~  APUREMENTDESDETTES ~  VALIDATION ~  PARAMETRES -  MODELES DE DOCUMENTS ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

M Ciafdss apuremenEadotEs. e (0005 o BRG] | o] e B

1- Sélectionner la collectivité, période et le type de dette.
2- Cliquer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

(6] 1 surl — |4+ Zoomautomatique v oapn»
& Ministire de Vinteicur et dela sécurité REFUBLIOUEDE COTEDIVOIRE
------- e PLAN D'APUREMENT DES DETTES  -1- Do, Dhzciplone L ravail
DIRECTION GENERALE (DGDDL)
Email: Tl ;2730765241 (Montants en milliers de Fcfa) e deercie: 2022

"

% | pesignation du 4 Nature e éfrence Noture et éférnce du Référence Mont | Remb. HMONTANT REMOOURSE Remb.

3| Destonaton du | opjetde a créance ; : citance | antérieur| | postener

: [ ] [ Tota

' TOTAL GENERAL 0 0 L} ‘ 0 ‘ 0 | 0 L]

Transmission des PT pour validation

© Compte d'uilisateur ~

LESACTIONS ~  LESOPERATIONS ~  APUREMENTDESDETTES ~  VALIDATION ~  PARAMETRES -  MODELES DE DOCUMENTS ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

%5 PROGRAMMES A TRANSMETTRE POUR VALIDATION

1- Sélectionner la période triennale, ensuite les PT concernés
2- Joindre les piéces justificatives (Actions triennales et opérations triennales)

3- Cliquer sur le bouton Transmettre a la DGDDL pour Validation.
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Validation des programmes triennaux

LESACTIONS ~  LESOPERATIONS ~  APUREMENTDESDETTES ~  VALIDATION ~  PARAMETRES ~  MODELES DE DOCUMENTS + © Compte dutilisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& VALIDATION DES PROGRAMMES TRIENNAUX

5 Tableau des opérations du programme sélectionné (en millers de francs)

e N 2 5 O =0 = 0 =30 | e = W

Liste des actions du programme sélectionné

£ Tableau du

£ Tableau du plan d'apurer ionnement (en millers de francs)

1- Sélectionner le type de collectivité, ensuite le nom de la collectivité.

2- Sélectionner le programme triennal afin d’afficher toutes les informations le
concernant.

3- Il faut remarquer que les modifications et les suppressions ne sont pas autorisées.

4- [’administrateur pourra alors Valider ou Rejeter le programme.

5 - GESTION DES DELIBERATIONS

SAISES ~  ETATSET STATISTIQUES ~  PARAMETRES ~ © Compte d'utilisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

GESTION DES DELIBERATIONS

Délibérations

%

SYGIDAN - GESTION DES COLLECTIVITES TERRITORIALES 2022

Parameétre

Saisie des types de délibérations
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SAISIES ~ ETATS ET STATISTIQUES ~ PARAMETRES ~

#¥ Paramétre des types de délibérations

APPROBATION A
INFORMATION

Libélle

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Saisir le libellé.
3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des types de convention

SAISIES - ETATSET STATISTIQUES ~  PARAMETRES -

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ Paramétre des types de conventions

BAIL A CONSTRUCTION

Libéllé convention

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Saisir le libellé.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.
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Saisie des types de marché

SAISES ~  ETATSET STATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& Paramétre des types de marchés

APPEL D'OFFRE
APPEL D'OFFRE RESTREINT
GRE A GRE

Libéllé type marché

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Saisir le libellé.
3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des modes de paiement de la dette

SAISIES w  ETATS ET STATISTIQUES ~  PARAMETRES v

4 DIRECTIO)|

# Modes de paiement des dettes

FACTURE DEFINITIVE
PV DE RECEPTION DES TRAVAUX

E
1- Cliquer sur Nouveau.
2- Saisir le libellé.
3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.
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Saisie des délibérations

SAISES ~  ETATSET STATISTIQUES ~  PARAMETRES ~ © Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& Fiche de saise des délibérations

e L —
~]

nnnnnnnnnn Type d marché 1 Motit du rejet

| e

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner I'entité et le nom de I’entité.

3- Renseigner tous les champs (type de document de référence, document de référence,
nature de lintervention, type de PV de référence, référence du PV, type de
délibération, I'objet et les signataires).

4- Ce qui est le plus important ici, c’est la nature de laction (Fonctionnement,
Investissement, Actions, Opérations, Dettes, Autres) Car selon I'élément sélectionné
dans la liste, il va activer le masque de saisie correspondant.

5- Joindre les piéces justificatives.

6- Clique sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Etat et statistique

Etat des délibérations

SAISES v ETATSET STATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ Etat des délibérations [ Acumner]
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1- Sélectionner le type de collectivité, la collectivité et le statut.

2- Cligque sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

— [+ | Zoomautomatique v

REPUBLIQUE DE COTE DIVOIRE

------------------ Union - Discipline - Travail
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

Email:  Tél.: 2730765241 Année drexercie : 2022

ETAT GENERAL DES DELIBERATIONS

Collectivité

N° délib.

Date

Nature. Montant
dépense | dépense

Doc de référence | Type délib. [PV de réf. Statut

Tmpu-
tation

TOTAL GENERAL

T8N »

Etat des annexes de délibération

SAISIES ~ ETATS ET STATISTIQUES ~ PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)
ETAT DES ANNEXES DE DELIBERATIONS

Cxois “_

1- Sélectionner le type de collectivité, la collectivité et la délibération.

2- Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF)
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Email:  Tél : 2730765241 Année d'exercice : 2022
ANNEXE A LA CIRCULAIRE n°---/MIS/DGDDL/DTA du ----------
OBJET DE LA DECISION DU CONSEIL PIECES A JOINDRE A LA DELIBERATION DU
MUNICIPAL CONSEIL MUNICIPAL



6 - CONFERENCE BUDGETAIRE

CONFERENCEBUDGETAIRE »  PARAMETRES

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

CONFERENCES BUDGETAIRES

Sl L

SYGIDAN - GESTION DES COLLECTIVITES TERRITORIALES

2022

Parameétres

Saisie des zones

GONFERENGE BUDGETAIRE ~ PARAMETRES ~

#* Paramétre des zones

ZONE 01
ZONE 02
ZONE 03
ZONE 04
ZONE 05

Ajouter une zone *

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Saisir le libellé de la zone.

3

Cligue sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4

Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.
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Affectation des districts par zone

GCONFERENGCE BUDGETAIRE ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ Affectation des districts par zone

Districts a affecter Districts affectés

DISTRICT DE ABIDJAN

DISTRICT DE BAS-SASSANDRA
DISTRICT DE COMOE

DISTRICT DE DENGUELE

DISTRICT DE GOH-DJIBOUA

DISTRICT DE SASSANDRA-MARAHOUE
DISTRICT DE SAVANES

DISTRICT DE VALLEE DU BANDAMA
DISTRICT DE WOROBA

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélection la zone.

3

Affecter des districts a une zone en cliquant sur le bouton Affecter a la zone.

4- Pour les retirer, cliquer le bouton Retirer de la zone.

Affectation des régions par district

CONFERENCE BUDGETAIRE PARAMETRES +

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

1 Affectation des régions par districts

Lazone: * Le district : *

8 Région sélectionnée

Régions & affecter Régions affectées

REGION DE AGNEBY TIASSA
REGION DE BAFING
REGION DE BAGOUE
REGION DE BELIER
REGION DE BERE
REGION DE BOUNKANI
REGION DE CAVALLY
REGION DE FOLON
REGION DE GBEKE
REGION DE GBOKLE
REGION DE GOH

I3

LM OE SoNTAL

@ Affecter au district | % Retirer du district

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélection la zone et le district.

3- Affecter des régions a un district en cliquant sur le bouton Affecter au district.

4- Pour les retirer, cliquer le bouton Retirer du district.
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Affectation des communes par régions

CONFERENCEBUDGETAIRE ~  PARAMETRES ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

# Affectation des communes par régions

La zone :* La région : *

2 [ reconozsns :

Communes affectées

BOOKO

BOROTOU
DIANRA
GUINTEGUELA
KOONAN
KORO
OUANINOU
TOUBA

AKOUPE
ALEPE v

@Afecteralarégion | xRetirer delarégion | &Noweau

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélection la zone et la région.
3- Affecter des communes a une région en cliquant sur le bouton Affecter a la région.

4- Pour les retirer, cliquer le bouton Retirer de la région.

Saisie des commissions

CONFERENCE BUDGETAIRE ~  PARAMETRES ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

4+ Paramétre des comissions

Ajouter une commissior *

|

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Saisir le libellé de la commission.

3- Clique sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.
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Affectation des commissions par zone

CONFERENCE BUDGETAIRE ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& Affectation des commissions par zone

Commissions & affecter Commissions affectées & la zone

@Afecterafazone | Retrer de lazone

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélection la zone.

3

Affecter des commissions a un zone en cliquant sur le bouton Affecter a la zone.

4- Pour les retirer, cliquer le bouton Retirer de la zone.

Parameétres des plages horaires

CONFERENCE BUDGETAIRE ~ PARAMETRES ~

£+ Parameétre des plages horaires

W Supprimer fe tableou

_
= |

Libéiié plage =

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Saisir le libellé de la plage.

3- Clique sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Répartition des collectivités par zones

CONFERENGE BUDGETAIRE ~ PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDL]

& REPARTITION DES COLLECTIVITES PAR ZONES

| - = | | T e [

1

ZONE 01 BAKO REGION DE KABADOUGOU DISTRICT DE DENGUELE
2 zonE 01 s00KO REGION DE BAFING DISTRICT DE WOROBA
zonE 01 soroTOU REGION DE BAFING DISTRICT DE WOROBA
ZONE 01 BOUNDIALI REGION DE BAGOUE DISTRICT DE SAVANES
ZonE 01 cocopy DISTRICT DE ASIDIAN
= zone 01 DlaNRA REGION DE BAFING DISTRICT DE WOROBA
zonE 01 DIOULATEDOUGOU REGION DE KABADOUGOU DISTRICT DE DENGUELE
s zonE 01 CUBROSSO REGION DE WORODOUGOU DISTRICT DE WOROBA
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1- Sélectionner la zone.
2- Cligque sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF)

e R »

Saisie des présidents de commission

CONFERENCE BUDGETAIRE ~  PARAMETRES ~ # Compte d'utisateur ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

B SAISIE DES PRESIDENTS DE COMISSION - DGDDL

ot [ ] 5] 0 = === == =3 |
- [ ]| oo g g 7 |20

st ooukouRe n s

[<]

s | mem WAHBANEEROHO WARCE e PRUDENCE e st

a

o

Foncton & la comission

Contast * ‘

P
3
i
&
8
g 5
&
o s
3o o o o

!
3
i
]

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Renseigner les champs (Matricule, Nom, Prénoms, Contacts, Direction, Fonction a la
commission).

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Pour modifier 'enregistrement, cliquer sur le stylet bleu.

Répartition des présidents de commission par zone
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CONFERENCE BUDGETAIRE ~

0 REPARTITION DES PRESIDENTS DE COMISSIONS PAR ZONES - 2022

PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

o e ] [ emmmme

ZoNE 01

zonE 02

ZonE 03

ZonE 02

DIAGONNETTI JEAN-ROL

ZoNE 0

KAHIBA NEE POHO WARCELIE PRUDENCE

B

N
)

Cliquer sur le bouton Générer I’état ou Remettre le compteur a zéro pour réorganiser

la liste.

Cliquer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

Programme de passage par zone

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)
£ PROGRAMME DE PASSAGE PAR ZONE

01 ] o oo | PROGRAMI |

1- Sélectionner la zone et la fiche.

2- Saisir la date début et le nombre de collectivité par jour.

3- Cliquer sur le bouton Générer le programme.

4- Cliquer sur le bouton Apercu/Imprimer pour imprimer [|’état. Vous avez la

possibilité de choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

- NN 4

— |+ Zoomautomatique v

MINISTERE DE L'INTERIEUR ET DE

LA SECURITE

Direction Générale de la Décentralisation et
. Ann
du Développement Local

PROGRAMME DE PASSAGE DES COLLECTIVITES TERRITORIALES

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
Union-Discipline-Travail

(BUDGETS)
DATE DE HEURE DE COLLECTIVITES
FALLE ~COMMISSION PASSAGE ‘ PASSAGE l r ‘TERR!TORIALES OBSERVATIONS
PRESIDENT (MIS)
NOTA BENE :
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7 - COMPTE ADMINISTRATIF ET RATIOS

COMPTES ADMINISTRATIFS ~  RATIOS ET RESULTATS +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

[ RATIOS ET COMPTES ADMINISTRATIFS

SYGIDAN - GESTION DES COLLECTIVITES TERRITORIALES 2022

Comptes administratifs

COMPTES ADMINISTRATIFS ~  RATIOS ET RESULTATS ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

[Sratcnirizpeme

5 Récapitulatif des comptes administratifs Exercice 202
Ty reca.: Tout: FONCTIOWNE v]  Reectemapense atrv]  wose: smwien v ]a[ oecewere ]

"
1 | 1-FoncTIONNEMENT 50 60010
2

1 FONCTIONEMENT & 60010

1- Sélectionner le type de récapitulatif, recette/dépense, la période.
2- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.
3- Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

Etat général des dépenses et recettes.

@ ™ 1 surl — 4+ Zoomautomatique B8N »

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
RECAPITULATIF - ETAT DES COMPES ADMINISTRATIFS

DIRECTION GENERALE (DGDDL) DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEER T3B! Année budgétaire : 2022 Rapport généré : Récapitulatif general - Les generals de general

Emission Recouvrement Recet.diverses
(recette) (Recette)  (Recette)

TotalRecettes
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Etat par titre et par section

o ™ 1 surt — |+ Zoomatomatique v Te0 R »
de la sécurité REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
"""" S RECAPITULATIF ‘Union - Discipline - Travail
e ETATDES COMPTES ADMINISTRATIFS
TeL: 2730765281 Année dexercice : 2022

O FaNC RUBRIQUES BUDGETAIRES BUDGETAIRE oo s
(FcFR)

60 SECTION 60: DEPENSES DES SERVICES GENERAUX

600 Chapitre 600: ADMINISTRATION GENERALE

PARAGRAPHES :

50010 Fonclonnement d consel et des commissions 1180000 o

SOUS TOTAL CHAPITRE 600 2360 000 0

TOTAL SECTION : 60 2360 000 )

Récapitulatif fonctionnement

© Compte dutiisateur ~

‘COMFTES ADMINISTRATIFS ~  RATIOS ET RESULTATS ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

ousnine

S Récapitulatif des comptes administratifs Exercice

p0 oca. s FOIGTONIEHENT | RootoDéponse:| Tt REGETTE et~ | Mo de:| JAWIER v]a| DEGEWERE v

0|

1120000

1 | 1-FoncTionmemenT 0 60010

2 | 1-FoncTionnemenT 5 so010 1180000 o o

1- Sélectionner le type de récapitulatif, recette/dépense, la période.

2- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.

3- Cligue sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

D M 3 Jais — |+ Zzoomautomatique v aeann»
REPUBLIQUE DE COTE D'NOIRE
RECAPITULATIF - ETAT DES COMPES ADMINISTRATIFS DIRECTION GENERALE (DGDDL)
DIRECTION GENERALE (GDDL)
L ZRITGSR AR AR Année budgétaire : 2022 énéré : Récapitulatif L s de
i Comptefontiomnel _ préuson budgétare | EMISUON | Recouniement Recetaiverses | pipemes  suaiesdu  Dépemses  Dépensesnon
i omptefonctionnel  PréviconbudgEtale | fecette) | (Recette] | (Recette) ©°7 ™ engogés  personnel  Mandotés  Mandatés 00 e
60010
50 50010 1,180,000}
Sous-Tota!
2,360,000
o ™M 1| surt = |+ Zoom automatique v B8R »
Ministire de inter sdourté REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
[ RECAPITULATIF Union - Discipline - Travail
R ETATDES COMPTES ADMINISTRATIFS
SR Année drexercce : 2022
TITRE | - FONCTIONNEMENT
Dépense
PREVISION
COMPTES FONC- VALEUR REALISEE
iy RUBRIQUES BUDGETAIRES BUDGETAIRE (htontants en FCFAY
(FCFA)

50 SECTION 60: DEPENSES DES SERVICES GENERAUX

600 Chapitre 600: TION GENERALE

PARAGRAPHES :

0010 Fonclonnement du consell et ces commissions 1180000 o

S0US TOTAL CHAPITRE 600 2360 000 0

TOTAL SECTION : 60 2360 000 [
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Recette de fonctionnement

COMPTES ADMINISTRATIFS ~  RATIOS ET RESULTATS +

© Compte dutiisateur

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

e
5 Récapitulatif des comptes administratifs Exercice ! a2

Type recap.:| FONCTIONNEMENT v|  Roectte/Dépense:| RECETTE v‘ Mois de:[ JANVIER 3| DECEMBRE v B o ot

1- Sélectionner le type de récapitulatif, recette/dépense, la période.

2

Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.

3- Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

— |+ Zoomautomatique v T8N »

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
RECAPITULATIF - ETAT DES COMPES ADMINISTRATIFS
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL : 2730765241 - FAX

Année budgstaire : 2022 énéré : Récapitulatif - Les recettes de

Emission Recouvrement Recet diverses
(recette) (Recette)

Compte fonctionnel

Dépenses de fonctionnement

COMPTES ADMINISTRATIFS ~  RATIOS ET RESULTATS »

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

e o]
£ Récapitulatif des comptes administratifs
Type recap. | FONCTIONNEMENT v|  Reecttemépense :| DEpENsE T v|s[ oecemsre v [0 e our i
1 | 1-FoucTionnemenT & s0010 1180000 0 o o o
2 | 1-roncTiommement & 0010 1180000 o ° 0 0

1- Sélectionner le type de récapitulatif, recette/dépense, la période.
2- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.
3- Cligue sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).
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o (N 1 surt — |+ Zoomautomatique T8 B R »

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE

RECAPITULATIF - ETAT DES COMPES ADMINISTRATIFS
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL : 2730765241 - FAX

Année budgstaire : 2022 énéré : Récapitulatif L

Recouvrement Recet.diverses
(Recette)  (Recette)

COMPTES ADMINISTRATIFS ~  RATIOS ET RESULTATS +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

detee

75 Récapitulatif des comptes administratifs Exercice 202

1- Sélectionner le type de récapitulatif, recette/dépense, la période.
2- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.
3- Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

o ™ 1 surt — |+ Zoomautomatique T8 B R »

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE

Eh T RECAPITULATIF - ETAT DES COMPES ADMINISTRATIFS

DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL: 2730765241 - FAX

Année budgstaire : 2022 Rapport généi L

TotalRecettes

(recette) (Recette)  (Recette)

Recette investissement

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)
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1- Sélectionner le type de récapitulatif, recette/dépense, la période.
2- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.
3- Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

— |+ Zoomautomatique v T8N »

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
RECAPITULATIF - ETAT DES COMPES ADMINISTRATIFS
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL 2R07TEAT-FAXS Année budgétaire : 2022 l

Emission Recouvrement Recet diverses
(recette)  (Recette)  (Recette]

Compte fonctionnel  Prévision budgétaire

Recette d’investissement

COMPTES ADMINISTRATIFS ~  RATIOS ET RESULTATS ~

Compte dutiisateur ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

ouoee

= Récapitulatif des comptes administratifs Exercice 2022

B

Sélectionner le type de récapitulatif, recette/dépense, la période.

2- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.

3- Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

— 4+ Zoomastomatique v T8N »

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE

RECAPITULATIF - ETAT DES COMPES ADMINISTRATIFS DIRECTION GENERALE (DGDDL)
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL 2730765241 - FAX

Année budgstaire : 2022 Rapport généré : Récapitulatif ~Les d

Emission Recouvrement Recet.diverses
(recette) (Recette)  (Recette]

TotalRecettes
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Résultat de fin d’exercice

COMPTES ADMINISTRATIFS ~ RATIOS ET RESULTATS ~

& DIRECTION GENERALE (

2 RESULTATS DE FIN D'EXERCICE

| || = |
R I ™
1

Recettes totales o FoFa
2 Recettes de fonctionnement o FoRa
B Recettes dinvestissement o FoRa
2 ®Fn o FoRa
= du Résuttat diinvestissement (122) de fannée (n-1) reporté a fannée (n) o FoEa
= Recettes totales hors report o Fora
=3 Dépenses totales o Fora
= Dotation budgétaire totale o Fora
s o FoRa
10 FoFa
2 EaE a ECE,

1- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.
2- Cligue sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

@ M 1 surt — |+  Zoomautomatique v Tan RN »

Ministire de linterieur et de la sécurits REPUBLIQUE DE COTE D'TVOIRE

‘Union - Discipline - Travail
RESULTAT DE FIN D'EXERCICE
e:2022

DEVISE

©  [RUBRIQUES VALEUR

v IUNITE
1 |Recettes totales 0 FCFA
2 |Recettes de foncionnement 0 FCFA
3 |Recetes dinvestissement [} FCFA
4 |Prélevements sur fonds dinvestissement (PFI) [} FCFA
5 [Resuat e fonctomnemert (120 f du Résutat dinvestsement (22) de fannée (- ” —
) reporté & lannée ()
6 |Recettes totales hors report 0 FCFA
7 |Depenses totales 0 FCFA
8 |Dotation budgétare totale: 0 FCFA
9 |Dépenses de personnel 0 FCFA

Ratios et résultats

Etat général des ratios

COMPTES ADMINISTRATIFS — RATIOS ET RESULTATS —

4 DIRECTION GENERALE (DGD|

“m
1

B= ETAT DES RATIOS D'EXERCICE

Ratio 1. Recattes totales / population o FCRamBE
2 Ratio 2. Recettes totales hors report / Population o FoRAmBE
= Ratio 3. Dépenses totales / Population o FCRAmBE
a Ratio 4. Dotation budgétaire totale / budget total o =
s nnel f dépenses réelle de fonctionnement (DRF) o =
= ©RF) = FCRambE
7 Ratio 7. Recettes réslies de fonctionnement (RRF) / population o FCRAnBE
e Ratio 8. Impéts drétat rétrocédés aux collectivités / Recettes réclies de fonctionnement (RRF) o =
5 Ratio 10. Recettes propres / Recettes réslies de fonctionnement (RRF) o =

1- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.
2- Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).
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() ™ 1 surt

— [+ | Zoomautomatique ~

Ministire de Uinterieur et de la sécurité

DIRECTIO?

ETAT DES RATIOS POUR L'EXERCICE 2022

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
Union - Discipline - Travail

Année dexercice : 2022

T8N »

N [RUBRIQUES | VALEUR l DEwsE
| -RATIOS RELATIFS AU VOLUME BUDGETAIRE
1 |Ratio 1. Recettes totales / population [ FCFAbL
2 |Ratio 2 Recettes totales hors report/ Population 0 FCFATb
3 |Ratio 3. Dépenses totales / Population [ FCFAhbL
4 |Ratio 4. Dotation budgétaire totale / budget total [ %
Il -RATIOS RELATIFS AUX DE FONC T
5 [Ratio 5. Dépenses de personnel / dépenses réelle de fonctionnement (DRF) [ 0 [ %
6 _|Ratio 6. Dépenses réelles de fonctionnement (DRF)/ population | 0 | Forambt
Il - RATIOS RELATIFS AUX RECETTES DE FONCTIONNEMENT

Ratios relatifs au volume budgétaire

COMPTES ADMINISTRATIFS ~  RATIOS ET RESULTATS ~ © Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

5 ETAT DES RATIOS D'EXERCICE

l | [ |
,

Ratio 1. Recettes ttaes / populaton 0 FCrambt
2 | Ralio2 Recettes totaes hors repart/ Populaton 0 Ferant
3| Rato3 Dépenses totaes  Popuition 0 Fcrambt
4| Ratio 4. Dotation budetar toale / budget ttal 3 %

1- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état
2- Cligque sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF)

@ ) 1 surt — + Zoom automatique v Tet A »
Ministire de Unterieur e dela sécurité REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
Union - Discipline - Travail
ETAT DES RATIOS POUR L'EXERCICE 2022
Année diexercice : 2022
RUBRIQUES | VALEUR ‘ [l
|- RATIOS RELATIFS AU VOLUME BUDGETAIRE
1 [Ratio 1. Recettes totales / population [ FCFAbt
2 |Ratio 2 Recettes totales hors report / Population [ FCFAbt
3 |Ratio 3. Dépenses totales / Population [ FCFA/bt
4 [Ratio 4. Dotation budgétaire totale / budget total 0 %
Il - RATIOS RELATIFS AUX DE FONC T
5 [Ratio 5. Dépenses de personnel | dépenses réelle de fonctionnement (DRF) [ 0 | %
6 |Ratio 6. Dépenses réelles de fonctionnement (DRF) / population [ 0 | Forambt
Il - RATIOS RELATIFS AUX RECETTES DE FONC' T
7_[Ratio 7. Recettes réelles de fonctionnement (RRF) / population [ 0 [ Ferambt
» [Raanoo 9. Impbts d'état rétrocédés aux collectivités / Recettes réelles de. | " |

Ratios relatifs aux dépenses de fonctionnement

COMPTES Af

NISTRATIFS

4 DIRECTION GENERALE (DG[

2= ETAT DES RATIOS D'EXERCICE

[ || |
e
. ;

Ratic 1. Recettes totales / population FoRAmBt
E> Ratio 2. Receties totales hors report / Population o FoRAsmBt
3 Ratio 3. Dépenses totales / Population o FCRasmbt
- Ratio . Dotation budgétaire totale / budget total o o
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1- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.
2- Cligque sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

o ! 1 surt — |+ Zoomautomatique v s8N »
Ministére de Uinterieur ot de Lo sécurté REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
DIRECTION GENERALE (3ot ETATDES RATIOS POUR L'EXERCICE 2022 b
Tél. : 2730765241 - Cél. ;. Année d'exercice : 2022
RUBRIQUES | VALEUR l DEWsE:
| - RATIOS RELATIFS AU VOLUME BUDGETAIRE
1 [Ratio 1. Recettes totales / population ) FCFAhb
2 |Ratio 2. Recettes totales hors report/ Population 0 FCFAbE
3 |Ratio 3. Dépenses totales / Population [) FCFAbL
4 |Ratio 4. Dotation budgétaire totale / budget total o %
Il - RATIOS RELATIFS AUX DEPENSES DE FONCTIONNEMENT
5 [Ratio 5. Dépenses de personnel / dépenses réelle de fonctionnement (DRF) [ 0 [ %
3 lRane 6. Dépenses réelles de fonctionnement (DRF) / population | 0 1 FCFA/bL
Il -RATIOS RELATIFS AUX RECETTES DE FONCTIONNEMENT
7 [Ratio 7. Recettes réelles de fonctionnement (RRF) / population 0 FCFAbE
o |2 e e o ol | R b o arwit o %

Ratios relatif aux recettes de fonctionnement

AP TE S ADMINISTRATIFS RATIOS ET RESULTAT

& DIRECTION GENERALE (D4

B ETAT DES RATIOS D'EXERCICE

‘ | | [ roree e~ | EREEE |
55 ===
. :

Ratio 7 réclies de (RRF} FCFRambt
2 Rato . Mpots aétat rétroceads aux . récies ae crRF) o =
= Ratio 10 propres ¢ réclies e crRF) o =
4 Ratio 11. Dotation globale de @GF) 1 réetlies de (RRF}) o =
s Ratio 12. Dotation globale de fonctionnement (DGFY Population o =
& Ratio 13. fiscales / réeties de RRF) o =%
ke Ratio 14. des p ot services / réclies ae (rRF) o =%
s Ratio 15. au p = ’ réclies ge RRF} o =%
s Ratio 16. Prélevements sur fonds de réserve ordinaire PFRO / réclies de (RRF} o =

1- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.
2- Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

@ L 1 surt — |+ Zoomautomatique v T8 DB N »

Ministére de Uinterieur et de la sécurité REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE

Union - Discipline - Travail

TERALE (DGDDD) ETATDES RATIOS POUR L'EXERCICE 2022

Année dexercice : 2022

+2730765241 - Cél.

N [RUBRIQUES | VALEUR l DEwsE:
|- RATIOS RELATIFS AU VOLUME BUDGETAIRE

1 [Ratio 1. Recettes totales / population ) FCFAb

2 |Ratio 2. Recettes totales hors report/ Population 0 FCFAbE

3 |Ratio 3. Dépenses totales / Population [ FCFAb

4 |Ratio 4. Dotation budgétaire totale / budget total 0 %
Il - RATIOS RELATIFS AUX DEPENSES DE FONCTIONNEMENT

5 _[Ratio 5. Dépenses de personnel / dépenses réelle de fonctionnement (DRF) [ 0 [ %

6 lRano 6. Dépenses réelles de fonctionnement (DRF) / population [ 0 1 FCFA/bt
Il -RATIOS RELATIFS AUX RECETTES DE FONCTIONNEMENT

I I
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Ratios relatif aux recettes d’investissement et effort d’équipement

COMPTE S ADMINISTRATIFS ~ RATIOS ET RESULTATS —

4 DIRECTION GENERALE (O

= ETAT DES RATIOS D'EXERCICE

1 Ratio 1. Recettes totales / population o
= Ralic 2. Recelles lolales s tepunl / Poputation o | rerasm

= Ratio 3. Dépenses totales / Population o FoRamBE

- Ratio 4. Dotation budgetaire totale / budget total o =

s Ratio 5. Dépenses de personnel / réelle de (oRF) o =

& Ratio 5. D RF 1 o FoRAmBE

S Ratio 7 crRRF) o FoRAmBE

= Dotation budgéta o (chap 730 = art 0401}
s Ratio 8. Impéts d'état retrocédés aux es s réclies de rRF) o =

1- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.
2- Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

o 1]t — |+ EIEEERLEES
REPUBLIQUE DE COTE DIVOIRE
ETAT DES RATIOS POUR L'EXERCICE 2022
T 2730765201 - Al ¢
N |RUBRIQUES | VALEUR Ay
| -RATIOS RELATIFS AU VOLUME BUDGETAIRE
1 [Ratio 1. Recettes totales / population 0 FCFAbE
2 |Ratio 2. Recettes totales hors report/ Population 0 FCFAhbL
3 [Ratio 3. Depenses totales / Population ) FCFAbt
4 |Ratio 4. Dotation budgétaire totale / budget total 0 %
Il - RATIOS RELATIFS AUX DE FONC T
5 [Ratio 5 Dépenses de personnel / dépenses réelle de fonctionnement (DRF) [ 0 | %
6 |Ratio 6. Dépenses réelles de fonctionnement (DRF) / population [ 0 | Forambt
Il - RATIOS RELATIFS AUX RECETTES DE FONC T
7_[Ratio 7. Recettes réelles de fonctionnement (RRF)  population [ 0 [ Ferambt
o o I [ (chap 730+ art

Ratios relatifs a la dette

COMPTES ADMINISTRATIFS ~ RATIOS ET RESULTATS ~

Bs ETAT DES RATIOS D'EXERCICE

4% DIRECTION GENERALE (D!

mereee s ] e

5

Ratio 1. Recettes totales / population o FoRAmbE
ES Ratio 2. Recettes totales hors report / Population o FoRambt
B Ratio 2. Dépenses totales / Population o FoRambt
Ratio 4. Dotation budgétaire totale / budget total o =
s Ratio 5. Dépenses de personne! / réstie de (DRF) o =
s Ratio &. D réclies de @RF) . o FoRambt
7 Ratio 7 réclies de (RRF) ¢ o FoRAmBE
s Dotation budgétaire totale o (chap 720 + art 04013
3 Ratio 8. Impéts d'état rétrocadés aux récties de T RRF o =
10 Ratio 10 propres / réclies de (RRF) o =

1- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.
2- Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).
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'DIRECTION GENERALE (DGDDL)

Tél. 12730765241 -Cél. :

— |+ Zoomautomatique v

REPUBLIQUE DE COTE DIVOIRE

Union - Disciptine - Travail

ETAT DES RATIOS POUR L'EXERCICE 2022

N [RUBRIQUES | VALEUR ‘ Deviac
| - RATIOS RELATIFS AU VOLUME BUDGETAIRE
1 |Ratio 1. Recettes totales / population [ FCFAhbL
2 |Ratio 2 Recettes totales hors report/ Population ) FCFAThbt
3 |Ratio 3. Dépenses totales / Population [ FCFAhbL
4 |Ratio 4. Dotation budgétaire totale / budget total [) %
Il - RATIOS RELATIFS AUX DE FONC T
5 [Ratio 5. Dépenses de personnel / dépenses réelle de fonctionnement (DRF) [ 0 [ %
6 _|Ratio 6. Dépenses réelles de fonctionnement (DRF)/ population | 0 | Ferambt
1l -RATIOS RELATIFS AUX RECETTES DE FONC T
7 _[Ratio 7. Recettes réelles de fonctionnement (RRF) / population [ 0 [ Forambt

T8N »

8 - GESTION DU PATRIMOINE

PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES +

© Compte dutilisateur ~

GESTION DU PATRIMOINE

Patrimoine

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

SYGIDAN - GESTION DES COLLECTIVITES TERRITORIALES

2022

Parameétre

Grandes lignes du patrimoine

PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE v ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

& Grandes lignes du patrimoine

& DIRECTION GEN

1IMMOBILIERS
2-MOBILIERS
3NCORPORELS

Grande ligne *

ActifiPassif*

au | W Supprimer

1- Cliquer sur Nouveau.

P RN

Lighe du patrimoine

Saisir le libellé Grande ligne et Actif/Passif.
Clique sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

SYGIDAN — Manuel d’utilisation de I'application
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PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE ~  ETATS ET STATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

& DIRECTION GEl

Matériel roulant et de transport

Sélectionnez la grande ligne *

Ligne du patrimoine *

N° du compte:

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner la grande ligne.

3- Saisir les libellés Ligne du patrimoine et le N° du compte.
4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des parameétres de reforme

PATRIMOINE ~ MONOGRAPHIE ~  ETATS ET STATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

1+ SAISIE DES PARAMETRES DE REFORMES

Type de matériel *

Kilométrage avant reforme
Nombre d'année avant reforme

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le type de matériel.

3- Saisir les libellés kilométrage avant reforme et nombre d’année avant reforme.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.
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Saisie des types de matériel

PATRIMOINE - MONOGRAPHIE ~ ETATS ET STATISTIQUES ~ PARAMETRES ~

& SAISIE DES TYPES MATERIELS

3 ROUES

AUTO

ENGIN

MOTO
REMORQUEUSE
VEHICULE

VELO

Ajouter un type *

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Ajouter un type de matériel.

3

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des margues de matériel

PATRIMOINE ~ MONOGRAPHIE ~ ETATS ET STATISTIQUES ~ PARAMETRES ~

&= SAISIE DES MARQUES DE MATERIELS

AuDI
CHANGAN

MG =L
Ajouter une marque *
<o o

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Ajouter une marque.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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Les types d’activités économiques

PATRIMOINE ~  MONOCRAPHIE ~  ETATSET STATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

¥ Les types d'activités économiques

ACTIVITE AGRICOLE
ACTIVITE ARTISAALE
ACTIVITE FORESTIERE
ACTIVITE HALIEUTIQUE
ACTIVITE INDUSTRIELLE
ACTIVITE PASTORALE
ADMINISTRATION
COMMERCE
COMMUNICATION

Secteur

Libéllé type activité

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le secteur d’activité.

3- Saisir ensuite le type d’activité.

4- Clique sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Les activités socio-culturelles

PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE v  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

¥ Les types d'activités socio-culturelles

AIDE SOCIALE
EDUCATION

FETE TRADITIONNELLE
PROMOTION

RELIGION

SANTE

SPORT

Plan
Libéllé type activite

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le plan social.

3- Saisir ensuite le type d’activité.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.
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Les types d’acteurs économiques

PATRIMOINE ~ MONOGRAPHIE ~ ETATS ET STATISTIQUES ~ PARAMETRES ~

#* Les types d'acteurs économiques

ASSOCIATION
ASSURANCE

BANQUE

ETABLISSEMENT HOSPITALIER
ETABLISSEMENT HOTELIER
ETABLISSEMENT SCOLAIRE
onG

OPERATEUR ECONOMIQUE

Libéllé type

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Saisir ensuite le type d’acteurs.
3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Patrimoine

Saisie du matériel acquis

© Compte dutiisateur ~

PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& SAISIE DU MATERIEL ACQUIS

e smortissement *  Joindre des iohiers piéces jointes] (liquez ic) £ Articles enregistrés

|

CITROEN C ELYSEE
CITROEN C ELYSEE

FIAT FULLBACK

FIAT FULLBACK

FORD RANGER

P
F
o

FOTON BJ3253

et
Neut v
Bénéroiaire © FOTON BJ4253
FOTON SAUVANA

‘GREAT WALL HAVAL H2
) GREAT WALL HAVAL H2
— GREAT WALL HAVAL H2 v

S

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Renseigner tous les champs.

3
4

Ajouter la piéces jointe.

Cligue sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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Saisie des controles du matériel

PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~ © Compte dutilisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

% SAISIE DES CONTROLES DU MATERIEL

N e e S g T

M GENERALE (0G0DL) ‘|

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner la Collectivité, trier par type, I’article.

3- Renseigner tous les champs (Date de contréle, Nombre de Km pour le matériel
roulant, état du matériel, observations).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Saisie des reformes du matériel

PATRIMOINE ~ MONOGRAPHIE + ETATS ET STATISTIQUES ~ PARAMETRES »
& DIRECTION GENERAI
# SAISIE DES REFORMES DU MATERIEL Rechercher:|Rechercher ici
e = ‘ DIRECTION GENERALE (DGDDL) v‘

Type de matériel * ‘

Date reforme - ‘

[ Ercor | o | 2o

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner la Collectivité, type de matériel.
3- Saisir Date de réforme, observations.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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Etat général du matériel acquis

PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE -  ETATSETSTATISTIQUES +  PARAMETRES ~
& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

w
1 | 2uo8uers Matérel Rouiant YAUAHA CRUX T | oieozos WE1UE27 70081885 VAAHA cRuX woro o| zwaz0z o o
2 | 2uosLErs Matérl Rovant VAUARA CRUX Tz | oeozzs VE1UE2T THO0S1916 [caux ) o 2wz o o
3 |zuosiers et Routnt VANARA CRUX Twars | oteozzs VE1UE27 TH0S 855 cRux AT o] zavezz o o
. Motérel Rount VAUANA CRUX T | oteozsz VE1UE27 1710081749 cRux woto o] 2wz o o
s Matérl Rouant VAUANA CRUX T | oteozes VE1UE2T 710081730 Vauara cRux woro o] 2wz o o
s Matérel Rouiant VAUAWA CRUX T | oreozat VE1UE27 70081754 VauarA cRux woro o] 2wz o o
7 Matérel Rouant VAUANA CRUX Tiaes | oreoze VE1UE27 70081857 v S woro o o o
s Matérl Rouiant VAANA CRUX Tiees | otaozet VE1UE2T 70081755 I cRux woro o o o
s Matérel Rouint AMANA CRUX Tieies | oieozes VE1UE2T 70081755 Vauara cRUX woto o 2wz o o
K Matériel Rouiant VAUANA CRUX e | o1ezso VE1UE2T 70081748 Vauara cRux woro o] 2wz o o
E uatrel Routnt Suzwozre Tz | oteoisz WASCZF63500808501 suzw ozre Ao 2z o] 2wz o o
2 Motérel Rount suzwiozRe Tiaiss | oterrer WASCZF6300808852 suzw ozre Ao 2r2z021 o 22202 o o
= Matérel Rouant suzwozre i | oraotst [T Tr— suzwa ozre Ao 22021 o] 2wz o o
u Matérel Rouiant HYUNDAITUCSON T | oteozrs THAIBB100N070526 HYONoAl Tucson AT 2021 o] 2wz o 0

1- Faire les tris a votre convenance, cliquer sur le bouton Rechercher.
2- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.
3- Cliquer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

o 1 surt — |+ Zoomautomatique v T80 N>
Ministére de Uinterieur et de la sécurité REFUBLIQUE BE COTE DIVOIKE
ETAT DU MATERIEL ACQUIS PAR LES COLLECTIVITES TERRITORIALES AU TITRE DE oy S e )
'DIRECTION GENERALE (DCDDL) L'EXERCICE
TeL: 2730765201 cét: Amde e
” " | N Civil | Matricule Chassis ‘ Marque | Modsle | Catégorie | ., Date | SOl o [Polmiseien : énéficial |
[rorat cenerar [ | |

Etat du matériel réformé

PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~ © Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

5 ETAT DU MATERIEL REFORME Rechercher:{echor B [riow e

Tpedemane: ]

Type matériel wewl Matric.Réf. W Chassis. Marque Modéle Catégorie. Durée expl. Hbre kit Délai reforme Date reforme. Observations

Entité/ Collectité

1- Sélectionner la Collectivité et le type de matériel pour afficher les informations.

Monographie

Saisie des localités par collectivité
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PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES + © Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

Saisie des localités (communes, sous-préfectures, etc.)

Collectivité * sol Atout @ Liste des localités & imprimer

Sous-Sol /4

54

Nom de Ia localité *

Hydrographie

situation géographique Végétation |
] | wistorique

Nombre d'habitants estimé Relief

: i 4

Nom et contact(s) de l'autorité locale Climat Motivation

EZmEmmEn

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Renseigner les différents champs. Les informations doivent étre fiables.
3- Joindre les fichiers justificatifs.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Cliquer sur le bouton Imprimer pour imprimer I’état.

@ 1 sur = |+ Zoom automatique v a0 »

= REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE

Union - Discipline - Travail

Email:  Tel: Année dexercice : 2022

ETAT DES LOCALITES

[ on e oo [ | s [ e [ oo [ e

Identification des villages et quartiers

PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~ © Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

Saisie des villages / quartiers par localité

sélectionnez Ia localité * Nom et contact(s) du chef Atout
Type (village / quartier) * sol ‘
| A
Nom du village * = [oogmene |
Historique
situation géographique Vegétation
Nombre d'habitants estimé ‘ 4
jombre c'habitants estimé 4
Relief
Motivation
Pourcentage jeunes (%) Climat ‘
[rmommams ] e des vilages & imprimer
Pourcentage aduttes (%) Eau potable ? Electrifié 2
\ -]
Pourcentage viellards (%) Routes bitumes ?

[ | e | oo

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Renseigner les différents champs. Les informations doivent étre fiables.

3

Joindre les fichiers justificatifs.

4

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5

Cliquer sur le bouton Imprimer pour imprimer I’état.
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o 1 surt — |+ Zoomsutomatique v

= REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE

ETAT DES VILLAGES PAR LOCALITE

[ o [rarer [imes o v e Jommoo_Jouar[receancn

T8N »

Saisie des peuples par localité

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner localité, village/quartier.

3- Renseigner les différents champs. Les informations doivent étre fiables.

4- Joindre les fichiers justificatifs.
5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

6- Cliguer sur le bouton Imprimer pour imprimer I’état.

@ 1| sur — |+ Zoomautomatique v

= REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
------------------ Union - Discipline - Travail

Année drexercice : 2022

| ETAT DES PEUPLES PAR LOCALITE |

[ e [ovourmns e [ snes [ sours | v [RHELGR |

[TOTAL GENERAL 0 ]

TEa0 R »

Identification des activités économiques et socio-culturelles

PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ ACTIVITES ECONOMIQUES ET SOCIO-CULTURELLES

"‘ O Liste des activités Simprimer

Localité* ‘

Village / quartier ‘7‘, )
Type d'activité * ‘7\/‘

) —

Rubriqua/type ‘

Nom de Factivité ‘ ‘
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1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner localité, village/quartier, type d’activité, secteur/plan, rubrique/type.
3- Renseigner le champ nom de I'activité.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Cliquer sur le bouton Imprimer pour imprimer I’état

@ 1] sur = |+ Zoom automatique v TeanDn»

= REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
------------------ Union - Discipline - Travail

Année drexercice: 2022

ETAT DES ACTIVITES SOCIO-CULTURELLES

[ ouscerren Jramszonorre Jseorammn[roeosere[rowseiacre

Identification des acteurs économiques et socio-culturelles

PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~ © Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& ACTEURS ECONOMIQUES ET SOCIO-CULTURELS

Localité * [

Village / quartier ‘

L
L pre———

Activité exercie ‘ ‘

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner localité, village/quartier, type d’acteur.

3- Renseigner les champs nom de I'acteur, activité exercée.
4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Cliquer sur le bouton Imprimer pour imprimer I’état.

@ 1] sur = |+  Zoom automatique v TeaDn»

53]

REPUBLIQUE DE COTE DIVOIRE

Union - Discipline - Travail

Année drexercice: 2022

ETAT DES ACTEURS SOCIO-ECONOMIQUES

[ reeoran =
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Etats et statistiques

Etat des localités par collectivité

PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES + © Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

B> ot dos locaiésparcolotiv O PO e

1- Sélectionner le type collectivité et collectivité pour dfficher les enregistrements.
2- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.
3- Cliguer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

o (R 1 surt = |+ Zoom automatique v T80 N>»

= REPUBLIQUE DE COTE DVOTRE

Union - Discipline - Travail

Email:  Tél.: Année drexercice : 2022

ETAT DES LOCALITES

[ Toimnm v iaioon [res] o [ e [ oo [ veeemmon

Etat des villages et quartier par localité

E> Etat des villages / quartiers par localité

l« TR omesli S ol 0 e e il e = ‘
I e (N - ) T I I T T T N T O I

1- Sélectionner le type collectivité, collectivités, quartier/village, localité.
2- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.
3- Cligue sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).
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] REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE

ETAT DES VILLAGES PAR LOCALITE

[ o [rerer [imnes o vene e Jomsonr_Jouar[receancn

Etat des peuples par localité

PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~ © Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

E> Etat des peuples par localite

‘ [iootign <] pecoat <)oot | =) s ¥ i I e | l

1- Sélectionner le type collectivité, collectivités, quartier/village, localité.
2- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.
3- Cliguer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

a 1 st -+ s8N »
= REPUBLIQUE DE CTE D'IVOIRE

Union - Discipline - Travail

—— P,
| ETAT DES PEUPLES PAR LOCALITE |

[ o i [orrs [ sves [ rours [ v [iiigarcrovaeronn |

|TOTAL GENERAL [ 0 J

Etat des activités économiques et socio-culturelles

PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES + © Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

ES Etat des activités économiques et socio-culturelles

ey Tosney] i P e ‘

T T T S NN

1- Sélectionner le type collectivité, collectivités, quartier/village, localité.
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2- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.

3- Cliguer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

o 1]t — |+ Zoomautomatique v Tamn R »
:ﬂ REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE .
""""""""" Union - Discipline - Travail
Email: Tl Aonée desercie: 2022
ETAT DES ACTIVITES SOCIO-CULTURELLES
I N |wu.AGE /QUARTIER FAMILLE DACTIVITE SECTEUR/PLAN | TYPE DACTIVITE INOM DE LACTIVITE

Etat des acteurs économiques et socio-culturelles

PATRIMOINE ~  MONOGRAPHIE ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

© Compte dutiisateur ~
4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

E> Etat des acteurs économiques et socio-culturels.

‘nm,.\‘WTN.«\W_M,C.{ oo bl ] 5 et < echechr: [ i) ‘
I N N N = R [

1- Sélectionner le type collectivité, collectivités, quartier/village, localité.

2- Cliquer sur le bouton Mise a jour de I’état.

3- Cliquer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

| Listedes acteurs soci X | etat annexhonog - etst X | G prix windows serveus X Windows server 20165t X G sql sever2019-Rect X G Gail

(¢} O & file///C:/Users/DIEUME~1/AppData/Local/Temp/etat_annexMonog-1.pdf

— [+ Zoomsutomatique v

REPUBLIQUE DE COTE DIVOIRE

Union - Discipline - Travail

Année drexercice : 2022

ETAT DES ACTEURS SOCIO-ECONOMIQUES

e e '

1

9 - GESTION DOCUMENTATION ET ARCHIVES
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DOCUMENTATION +  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

DOCUMENTATION ET ARCHIVES

SYGIDAN - GESTION DES COLLECTIVITES TERRITORIALES 2022

Parameétres

Les types de fournisseurs de documents

DOCUMENTATION v ETATSETSTATISTIQUES v PARAMETRES ~

% Les types de fournisseurs de documents

COLLECTIVITE
EMPLOYE

ORGANISME INTERNATIONAL
PARTICULIER

STAGIAIRE

Libéllé

o To]

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Saisir le libellé.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des types de document

DOCUMENTATION ~  ETATSETSTATISTIQUES v  PARAMETRES

¥ Parametre des types de documents

BORDEREAU DE TRANSMISSION DES DOCUMENTS
BUDGET

CIRCULAIRES

COMPTES ADMINISTRATIFS DES COMMUNES
COMPTES ADMINISTRATIFS DES REGIONS

COMPTES RENDUS DE REUNION

COURRIERS ARRIVES DEPARTS

DOCUMENTS DE LA COOPERATION DECENTRALISEE
LE PLAN D'URBANISATIONDE CERTAINES COMMUNES

Libéllé type document

1- Cliquer sur Nouveau.
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2- Saisir le libellé.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des types de visiteur

DOCUMENTATION +  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

1 Paramétre des types de visiteurs

Libéllé type visiteur

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Saisir le libellé.

3

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des modes d’acquisition

DOCUMENTATION ~ ETATS ET STATISTIQUES ~ PARAMETRES ~

1} Paramétre des modes d'acquisitions

GRATUIT
ONEREUK

Libéllé mode d'acquisition

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Saisir le libellé.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des fournisseurs de documents

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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DOCUMENTATION ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& Saisie fournisseurs de documents 4 (i sions) R R

Typa colfectivits* = Y| Fonction

Nomcallctiité* [ pRecrion GeNERALE (0G0 | Employeur
Type fournisseur- v ey de résidence
[ coteoore

Coseoumimsstt N vzner [ ‘ B

Lieu de résidence * ‘

o
S e

—— o
Fom—— | o p | Sapmsrins v

e | 011032022 o |

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner Type de collectivité, Nom collectivité, Type fournisseur.
3- Renseigner tous les champs.

4- Ajouter une photo en cliquant sur le bouton Ajouter une photo.

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

6- Cliquer sur le bouton Liste générale pour imprimer la liste des fournisseurs.

Fiche d’enregistrement des documents

DOCUMENTATION ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

B Fiche denregistrement des documents rarcine o [EHREY)

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu T e e

Type de document * Hode n Cote du document Date cotation Date cataiogage

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Rechercher le fournisseur et cliquer sur le bouton valider pour afficher les
informations le concernant.

3- Dans les sections Le document, L’acquisition, Le rangement, renseigner tous les
champs.

4- Ajouter les différentes pieces-jointes.

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

6- Cliguer sur le bouton Liste générale pour imprimer la liste des documents.
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DOCUMENTATION +

ETATSETSTATISTIQUES +  PARAMETRES +

© Compte dutiisateur ~

[ Etat des documents

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

R N U S "N [T e N B S S NS NN

— 4+ Zoomautomatique v

H
ETAT GENERAL DES DOCUMENTS
el
Coderét.  Nom du document Année | Nom de fauteur Mode acqui. documiX| N entrée Date enreg. |

oann»

Saisie des visiteurs

DOCUMENTATION ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

& Saisie des visiteurs

Type collectivité* DL =
DIRECTION GENERALE (DGODL) v

Nom collectivité *

Type de visiteur *

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

Enreg. le 01/03/2022 ‘

i) G

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner Type de collectivité, Nom collectivité, Type visiteur.

3- Renseigner tous les champs.

4- Ajouter une photo en cliquant sur le bouton Ajouter une photo.

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

6- Cliquer sur le bouton Liste générale pour imprimer la liste des fournisseurs.
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Saisie des consultations de document

DOCUMENTATION ~ ETATS ET STATISTIQUES ~ PARAMETRES ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& Saisie des consultations de documents. [ auseer]

E=> La consultation
consultation Cott / tarif

Année

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Rechercher le visiteur et le document. Cliquer sur le bouton valider pour afficher
les informations.

3- Dans la section La consultation, renseigner tous les champs.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Etat et statistiques

Etat des fournisseurs de document

DOCUMENTATION ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~ # Compte duilisateur v

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& ETAT DES FOURNISSEURS DE DOCUMENTS

= Liste générale enregistrée A 100 Ligne v | - Resnercrer:Rechie cher fournis B ype ol < ] cotet o | pe four | V]
N S o e N N N
+ | oecnion ceterae osony weoe | amen | KorrEouE vorme | wmam | o | oty e

1- Sélectionner le type collectivité, collectivités, type de fournisseur.

2- Cliquer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état.

[¢] O B8 filey///C:/Users/DIEUME~1/AppData/Local/Templetat_fourniss_docpdf %

@ ) 1 surl = |+ Zoomautomatique v [+]

.................. ETAT DES FOURNISSEURS DE
DOCUMENTS

Type de

e e eur [Nom et prénoms sexe | ppiaemce [Contact Résidence Email

2021001 eveLove korriERove | Howme | 120w 2003 [oroeatzso | cocosy
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Etat des documents

DOCUMENTATION ~  ETATSETSTATISTIQUES +  PARAMETRES ~ @ Compte d'utiisateur +

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

B Etat des documents

I S NS T U S T S = S NS

1- Sélectionner le type collectivité, type, acquis.

2- Cliquer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état.

o 1 1 surl — |+ Zoomastorctique v TEMHN|»

ETAT GENERAL DES DOCUMENTS

Icm 3 [Nmnﬂu dogument Anmée | Nom de Fauteur Mode acqui. dgmfé‘,f(| N mme‘ Date onreg. |

Etat des visiteurs ou usagers

DOCUMENTATION ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

## ETAT DES VISITEURS OU USAGERS

= Liste générale enregistrée

1- Rechercher le visiteur.
2- Sélectionner le type collectivité, collectivité.
3- Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité

de choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).
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[Ea] L 1 surt — |+ Zoomautomatique v T8 DBn»

o}
""""""""" ETAT GENERAL DES VISITEURS OU
USAGERS
Coderét. | Nom et prénom(s) Sexe | Date naiss. | Contact Fonction Email
2021002 Homma eruont
2021001 Homma enseignant

Etat des consultations de documents

DOCUMENTATION +  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

B> Etat des consultations de documents

s oo = sunr: o [l i ussmint | eomsnins| s o I - ‘
e | | = I == S B - | | === |

1- Sélectionner le type collectivité, collectivité, type document.
2- Saisir la période.
3- Cliquer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

s} ! 1 |surt — |+ Zoomautomatique v Ta8nn»

""""""""" ETAT DES CONSULTATIONS DE
DOCUMENTS

o et prnom)au visteur JconactJoosumentconsue [ st con. ot constaton [ cottrun]

10 - GESTION DE LA COOPERATION DECENTRALISEE

ETArS BT STAT ST IO NES —

LA COOPERATION DECENTRALISEE

COOPERATION

~ilr

Parameétres
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Saisie des types d’acteurs

ACTEURS ET RENCONTRES » TRAITEMENT DOSSIERS ~ ETATS ET STATISTIQUES ~ PARAMETRES ~

i} Paramétre des types d'acteurs

AGENCE DE DEVELOPPEMENT
AMBASSADE

COLLECTIVITE TERRITORIALE

LES PTF

ONG

PARTENAIRE BILATERAL

PARTENAIRE MULTILATERAL
REPRESENTATION DIPLOMATIQUE
SECTEUR PRIVE REPRESENTE DANS LESCT

Libéllé type acteur

=

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Saisir le libellé.
3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des types de rencontres

ACTEURS ET RENCONTRES ~ TRAITEMENT DOSSIERS ~ ETATS ET STATISTIQUES ~ PARAMETRES ~

## Les types de rencontres

REUNIOH
VALIDATION D'UN ATELIER

Nature / famille *

Libélé -

wsupprimer | &

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner la nature de la rencontre.

3- Saisir le libellé.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.
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Saisie des types de dossier

ACTEURS ET RENCONTRES ~ TRAITEMENT DOSSIERS ~ ETATS ET STATISTIQUES ~ PARAMETRES ~

1 Parameétre des types de dossiers

ACCUSE DE RECEPTION

AGENDA ANNUEL DES RENCONTRES DE CD

ALLOCUTION

ARRETE

AUTORISATION DE SORTIE DU TERRITOIRE NATIONAL

ccm

CIRCULAIRE

COMMUNICATION

COMPTE RENDU

COURRIER | CORRESPONDANCE

DEMANDE D'ETABLISSEMENT DES PASSEPORTS DE SERVICE
DEMANDE DE NOTE VERBALE

DEMANDE DE REHOUVELLEMENT DES PASSEPORTS DE SERVICE
ELABORATION DE LA BASE DES DONNEES DES ACTEURS DE LA CD

Libéllé type dossier

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Saisir le libellé.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Acteurs et rencontres

Saisie des acteurs de la DIRCOB

ACTEURSETRENCONTRES ~  TRATEMENTDOSSIERS ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& SAISIE DES ACTEURS DE LA DIRCOD Rechercher E

COTE DVOIRE

[ cro | ovven | <o

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le type d’acteur.

3- Renseigner les différents champs (Nom de la structure, Pays, Ville, Téléphone,
Cellulaire, Adresse, Site web, Email, Représentant, Domaine d’activité).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Saisie des rencontres de la DIRCOB
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ACTEURS ET RENCONTRES ~ TRAITEMENT DOSSIERS ~— ETATS ET STATISTIQUES ~ PARAMETRES ~

" SAISIE DES RENCONTRES DE LA DIRCOD Rechercher : [Rechercher ic

A

~uner

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le type d’acteur.

3- Renseigner les différents champs (Type rencontre, Date rencontre, Lieu rencontre,
Objet rencontre).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Traitement dossier

ACTEURSETRENCONTRES ~  TRAMEMENTDOSSIERS ~  ETATS ETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& saisie des dossiers a traiter

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner I’entité, le nom de I’entité, type de dossier.
3- Renseigner les différents champs.

4- Ajouter les fichiers en piéces jointe.

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

6- Cliquer sur le bouton Afficher les dossiers enregistrer pour visualiser les dossiers.
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Validation des dossiers

ACTEURSETRENCONTRES ~  TRAITEMENT DOSSIERS +  ETATS ET STATISTIQUES ~

PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& VALIDATION DES DOSSIERS

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner dans la liste le dossier en attente de Validation.

3- Cliquer sur le bouton Valider dossier ou Rejeter dossier.

Etats et statistiques

Etat général des dossiers de la DIRCOB

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

(R o) R

T s I T =3 l

1- Sélectionner le type collectivité, collectivité, type dossier, statut, période.
2- Cliquer sur le bouton Rechercher pour afficher la liste.
3- Cliquer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité

de choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

— |+ Zoomautomatique v

TSN »

ETAT DES DOSSIERS DE LA COOPERATION
DECENTRALISEE

[ dossr e sgusr [E—— [ ieston | ot . | ot | vtement [ vattin
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Etat des dossiers approuvés

ACTEURSETRENCONTRES ~  TRAITEMENTDOSSIERS ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

B ETAT DES DOSSIERS APPROUVES 6 porssimprmer | [ Batic 1 oce] (GRS

|

ancr: [ 100 Ui v e 3 T e . | cotecii <]y onsr: ] s assirs ] évio [tz 1| o

1- Sélectionner le type collectivité, collectivité, type dossier, statut, période.
2- Cliquer sur le bouton Rechercher pour afficher la liste.
3- Cligque sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

< O & filey//C:/Users/DIEUME~ 1/AppData/Local/Temp/etat_dossiers-1.pdf

- =0

rrrrrrrrrrrrrrrrrr ETAT DES DOSSIERS DE LA COOPERATION
DECENTRALISEE

Etat des dossiers rejetés

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

S (e )

1- Sélectionner le type collectivité, collectivité, type dossier, statut, période.
2- Cliquer sur le bouton Rechercher pour afficher la liste.
3- Cligque sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).
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@ 1| surl — |+ Zoomautomatique v TaBN»

-
""""""""" ETAT DES DOSSIERS DE LA COOPERATION
DECENTRALISEE
Tél.
Iu'u oooooo |Iype dodosser intatur  otgine ‘ Recspion | Daeenreg. l [— | Tatoment ‘ Vadaton |

Etat des acteurs de la DIRCOB

ACTEURSETRENCONTRES ~  TRATTEMENTDOSSIERS ~  ETATSETSTATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ LISTE GENERALE DES ACTEURS DE LA DIRCOD

Rechersher: e [ Ty structre | ]

1- Sélectionner le type structure.
2- Cliquer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

@ ) 1 surt — |+ Zoomautomatique v g8t R »

ETAT DES ACTEURS DE LA COOPERATION
DECENTRALISEE

Collutaire E-mail

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

B LISTE GENERALE DES RENCONTRES DE LA DIRCOD
Rechercher:| Roch. dans is B 0 vestum e[ ~ |Echetie:{ ~| Période du:| Dai jau[ Date 1n

e | == 5 < === S == )

1- Sélectionner le type structure, échelle, période.
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2- Cliquer sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

@ 1 surt — |+ Zoomautomatique v T8RN »

AGENDA DES RENCONTRES DE LA COOPERATION
DECENTRALISEE

11 - GESTION DU PERSONNEL ET DE LA PAYE

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENT D'ECHELON ~  GESTIONDELAPAYE -  PARAMETRES -

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

[EY GESTION DU PERSONNEL

FES

SYGIDAN - Gestion des collectivités térritoriales 2022

Parameétres

Saisie des diplomes

LE PERSONNEL ~ AVANCEMENT D'ECHELON ~ GESTION DE LA PAYE ~ PARAMETRES +

£} Paramétre des diplémes

BACCALAUREAT
BEPC

BNS

BTS

CEPE

DEA

DESS
DOCTORAT
DSAC

DTS

DuT
INGENIEUR
INGEMIFUR DES TECHNIOUE .

Ajouter un dipéme *

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Saisir le libellé.

3

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des fonctions
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LE PERSONNEL ~ AVANCEMENT D'ECHELON ~ GESTION DE LA PAYE ~ PARAMETRES ~

%} Paramétre des fonctions

Adjoint Administratif

Adjoint au maire

Administrateur des services financiers
Agent chargé du courrier

Agent d'imprimerie

Agent de bureau

Assistant

Assistant du Directeur Général
BIBLIOTHECAIRE

Chargé d'étude

Chargé d la passation des marchés
Chauffeur

Chef de service o

Type d'entité *

Ajouter une fonction *

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner le type d’entité.

3- Saisir le libellé.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des emplois

LE PERSONNEL ~ AVANCEMENT D'ECHELON ~ GESTION DE LA PAYE ~ PARAMETRES ~

£¥ Paramétre des emplois

ADIOINT ADMINISTRATIF
ADIOINT TECHNIQUE DE LA STATISTIQUE
ADIOINT TECHNIQUE DES MINES
ADIOINT TECHNIQUE DU TOURISME
ADMINISTRATEUR CIVIL
ADMINISTRATEUR DE LA COMMUNICATION

IR DES AFFAIRES ET PORTUAIRES
ADMINISTRATEUR DES POSTES ET TELECOMMUNICATIONS
ADMINISTRATEUR DES SERVICES FINANCIERS DE LA SANTE
ADMINISTRATEUR DES SERVICES FINANCIERS DES ASSURANCES
ADMINISTRATEUR DES SERVICES FINANCIERS DES BANQUES
ADMINISTRATEUR DES SERVICES FINANCIERS DES DOUANES
ADMINISTRATEUR DES SERVICES FINANCIERS DES IMPOTS

Ajouter un emploi *

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Saisir le libellé.

3

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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Saisie des catégories professionnelles

LE PERSONNEL ~ AVANCEMENT D'ECHELON ~ GESTION DE LA PAYE ~ PARAMETRES -

42 Les catégories professionnelles

Type d'entité *

Ajouter une catégorie ou un grade *

[ uoere

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner le type d’entité.
3- Saisir le libellé.

4

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des échelons

LE PERSONNEL ~ AVANCEMENT D'ECHELON ~ GESTION DE LA PAYE ~ PARAMETRES ~

£ Paramétre des échelons

Ve W

Type d'entité *

l J

Ajouter un échelon *

Echelon supérieur

| ]

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le type d’entité.

3- Saisir le libellé.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.
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Saisie des classes

LE PERSONNEL ~ AVANCEMENT D'ECHELON ~ GESTION DE LA PAYE ~ PARAMETRES ~

£} Paramétre des classes

1ére dasse

2¢me classe

3éme classe

Classe exceptionnelle

Classe principale

Type d'entité *

I

Ajouter une classe *

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner le type d’entité.

3- Saisir le libellé.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des variations des échelons

LE PERSONNEL ~ AVANCEMENT D'ECHELON ~ GESTION DE LA PAYE ~ PARAMETRES ~

4 Paramétre de variation des échelons

Type entité Emploi Exp_mini Variation Opions,
{annéz) {en année)

Type d'entitd * | [——

Emploi * |

Expérience minimals |
(en année) *

Variation de Iéchelon
(en année) *

[ Appiiquer & tous les emplois

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le type d’entité, 'emploi.

3- Renseigner les champs (Expérience minimale, validation de I’échelon).
4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.
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Parameétres de variation des avancements

LE PERSONNEL ~ AVANCEMENT D'ECHELON ~ GESTION DE LA PAYE ~ PARAMETRES ~

1 Paramatre de variation des avancements

A
Type entité Echelon Variation Montant avancement | Options
{en année) (FCFA}

Type d'entité * | DGDDL e ‘

Echelon * |

Variation avancement
{en anmée) *

Montant avancement | ‘

fen FGFA) *
P

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le type d’entité, I’échelon.

3- Renseigner les champs (Expérience minimale, montant avancement).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Saisie des direction centrales et administratives

Les Directions centrales ou administratives

DIRECTION DE DEVELOPPEMENT LOCAL (DDL}

DIRECTION DE LA COOPERATION DECENTRALISEE (DIRCOD)
DIRECTION DE LA TUTELLE ADMINISTRATIVE (DTA)

DIRECTION DE LA TUTELLE ECONOMIQUE ET FINANCIERE (DTEF)
DIRECTION GENERALE

S0US-DIRECTION DU PERSONMEL DES COLLECTIVITES TERRITORIALES

Entité *

Libéllé de la direction *

1- Sélectionner le type d’entité.
2- Saisir le libellé de la direction.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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Saisie des sous-directions

4, DIRECTION GENERALE (DGDDL)

Les Sous-directions

SOUS-DIRECTION DE L'EVALUATION ET DE LA PERFORMANCE
SOUS-DIRECTION DES ETUDES ET DE LA PLANIFICATION
SOUS-DIRECTION DU DEVELOPPEMENT HUMAIN

SOUS-DIRECTION DU PATRIMOINE, DES EQUIPEMENTS ET DES TRAVAUX

Direction cenirale ou adminisirative *

DIRECTION DE DEVELOPPEMENT LOCAL (DDL) v‘

Libelié de la sous-direction *

1- Sélectionner la direction centrale et administrative.

2- Saisir le libellé de la sous-direction.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Saisie des services

LE PERSONNEL ~ AAVANCEMENT D'ECHELON ~ 'GESTION DE LA PAYE ~ PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

Gestion des paramétres

Saisie des services & Liste des services par type de collectivité

Fatee? 'ASSISTANT DU DIRECTEUR GENERAL
‘ v‘ ASSISTANT DU DIRECTEUR GENERAL
CABINET
Direction centrale ou administrative * CABINET
‘ ‘ CABINET
- CABINET
CABINET
CABINET
‘ v ‘ CADRE GRGANIQUE DES ENPLOIS
‘CHARGE DE NISSION

Sous direction

Libélié du service * CONSEILLER TECHNIQUE
‘ ibélé du semvic ‘ CONSEILLER TECHNIQUE 1
CONSEILLER TECHNIQUE 2

1- Sélectionner I’entité, la direction centrale et administrative, la sous-direction.

2- Saisir le libellé du service.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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Saisie des rubriques

LE PERSONNEL ~ AVANCEMENT D'ECHELON ~ ‘GESTION DE LA PAYE ~ PARAMETRES ~

£ Paramatre des rubriques primes

Gratification

Indemnité de dépaysement
Indemnité de fonetion
Indemnité de logement
Indemnité de résidence
Indemnité de technicité
Indemnité de transport

Type rubrique *

Catégorie *

Code rubrigue * ‘

Libélié rubrique *

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner type rubrique, catégorie.

3- Saisir le code rubrique et le libellé.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Saisie des comptes bancaires

LEPERSONNEL =  AVANCEMENT D'ECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES +

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& Paramétre des comptes bancaires

N Compta® |

Tmesecomoe” [ gunaue 4

Nom/Libelf&* | ‘

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Saisir le N° de compte.

3- Sélectionner la banque.

4- Saisir le libellé, la référence et le solde initial.

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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Saisie des années d’exercice

LE PERSONNEL ~ AVANCEMENT D'ECHELON ~ GESTION DE LA PAYE ~ PARAMETRES ~

@ Les années d'excercices

Exercice 2022
Exercice 2021
Exercice 2020
Exercice 2012
Exercice 2018
Exercice 2017

Année d'excercice *

Description *

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Saisir 'année et la description.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Le personnel

Saisie du personnel

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENT D'ECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& saisie du personnel [Rear B

DIRECTION GENERALE (DGDDL) v ORI
Directi < Ajouter un dipiéme
= Liste des diplomes da I'employé = ~
Fonction * 5
Emple 5
Catégorie/ grade

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Renseigner tous les champs.

3- Ajouter la photo de I'employé.

4- Les champs grisés sont renseignés automatiquement.

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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Saisie des congés

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENT D'ECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ Fiche de saisie des congés

—_— E— 9 e <)l 2a |

(e [ [Be]

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner I'employé pour dfficher les informations ensuite type de congés.
3- Renseigner tous les champs (Date départ, date retour, durée en jour).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Cliquer sur le bouton Imprimer pour imprimer I’état.

&l 1 surt -+ s8mn»

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

ETAT DES CONGES DU PERSONNEL

TEL - 2730765241 - FAX

Ordre |Matricule | Nom et prénom(s) Contact [Moisde |Type Congé Date départ | Date retour | Durée(j)

Saisie des absences

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENT D'ECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES + © Compte dutiisateur ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

5 Saisie des absences

— o S — P I - |
_— e e peme—
Matricule ‘ i [—‘

Nom et prénom(s)

Type
dabsence *

—VJ nregistré le
Motif do Iabsenca | Observation 7
A 4

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner I'employé pour afficher les informations ensuite type d’absence.
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3- Renseigner tous les champs (Motif d’absence, début, Fin, Enregistrer le,
observations).
4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

5- Clique sur le bouton Imprimer pour imprimer I’état.

@ 1 surt — |+ Zzoomautomatique v T8N »

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

ETAT DES ABSENCES

TEL : 2730765241 - FAX

Etat général

Saisie des promotions et rétrogrades

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENT DECHELON +  GESTIONDELAPAYE +  PARAMETRES +
& DIRECTION GENERALE (DGDDL)
& Saisie des promotions et rétrogrades
Employé* - Ty [ Promotion -]
Matricul ‘ Nouvelte onction ‘ 7]
prERe— ‘ Nouvelle catégorie* ‘ 7]
‘ Date promotion * ‘ ‘
l Promupar* ‘ ‘
=) | ) e

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Sélectionner I'employé pour dafficher les informations ensuite Type, Nouvelle
fonction, Nouvelle catégorie, Nouveau service.

3

Renseigner tous les champs (Date de promotion, Promu).

4

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Saisie des mises a dispositions du personnel

LEPERSONNEL v AVANCEMENT DECHELON v  GESTIONDELAPAYE  PARAMETRES v @ Compte Futiisateur v

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)
|[] Saisie des mises a disposition du personnal

Eles ‘ v ‘ Tipe ‘ Mise & disposition v ‘
Watricule ‘ ‘ Type antits aceusil* ‘ 7
Nom et prénom(s) ‘ ‘ Nom entité o'accueil ‘ v ‘
— ‘ ‘ Datede mise & disposition ‘ ‘
Fanction ‘ ‘ w ‘ ‘
Entité/Golletivité ‘ ‘

dorigine

[eon
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1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner I'employé pour dfficher les informations ensuite Type, Type d’entité
d’accueil, Nom d’entité d’accueil.

3- Renseigner tous les champs (Date de mise a disposition, Mise a disposition par).

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Liste générale des promotions et des rétrogrades

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENT DECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

% Etat général des promotions et des rétrogrades

Trierpar Type [ Ritrorse ] Periode du Jou] [a]
m bl “ Mairicppeks bl il

[onseaee | 2o |

1- Sélectionner Trier par type, indiquer la période.

2- Clique sur le bouton Imprimer pour imprimer I’état.

] 1] sur = |+ Zoom automatique v LI -

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
LISTE GENERALE DES PROMOTIONS ET DES RETROGRADES
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL: 2730765241 - FAX Etat général - Les Rétrogrades

e

Etat des mises a disposition du personnel

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENT DECHELON ~  GESTIONDE LAPAYE ~  PARAMETRES v & Compte dutilisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

= Etat des mises & disposition du personnel

Trer par Type [ WissBeiapos ¥ [ | - |
e = S S
SR

1- Sélectionner Trier par type, indiquer la période.

2- Clique sur le bouton Imprimer pour imprimer I’état.
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[Ea) () 1 surt — |+ Zoomautomatique v T8 DB N »

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE

LISTE GENERALE DES MUTATIONS ET AFFECTATIONS
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL: 2730765241 - FAX Etat général - Les Affectations

wociate fanctn ooormee JR———

Affecté /Muté par Observation

[— [

e [ owe [t

Liste générale du personnel

LEPERSONNEL ~  AVAW

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)
5 LISTE GENERALE DU PERSONNEL 2 Rarrichira page.
atonr [ 00 L v nechs [ B3 ronton:| <) ot e angagement: <)t =l
2500008 A0 00 1554 BRLE 2u0si1s7s | 0708295816 10505004709 | 201082001 | nspectur prnciole icucaton SERVICE F LA PLANFIEATON fonctonnare | €n fancn
Zstex axa AsAvcAN sePTIE 1osness | arsrstorss canartser | conseter conseLu Fonctonnare | £n fnction
3 | 2sea0av AA WALEUN HORTENSE canrtsra | ororrssost 01012003 | OrecteurCentral casner fonctonnate | €n foncin
o [ rossiop aca Watoa otz | ototesuss 30111987 | Agentce breau ADIONT ADUNSTRATF SERVICE TECHNQUE Fonctonnare | £n fontin
s [ 2ear AKOUBA JEANNETT EpousE AvEOU oanunTT | 0709277828101 016367 | o1012001 | Assistan SECRETART Fonctomare | nfoncton
SLANDIE z
R ALOI NEE DOHO VRGN ANASTHASE. | 010611968 | 0505280535 /0140701997 | 23101989 | Chargé dtuce NSPECTEUR PRINCPAL DEDUCATON CADRE ORGANIQUE DES EUPLOIS Fonctomare | nfoncton
specuvste
22248 ol sawou 1a21s61 | ororozeats 01022022 | OrecteurCentral casner Fonctonnare | £n fonctin
o | ze2usm Aon SoTCHN PARFAT 1enanses | oroesosses 200211958 | Garde de Sous-rétecture SERVICE COURRER fonctomare | nfoncton
o | wser Assaol Suo pERRE osnrtseo | ororasasss 01022022 | chetde service SERVICE COMMUNCATON Fonctonnare | £n fonction
1- Sélecti Fonction, Emploi, Type engagement, statut
2- Faire le tri a sa convenance
3- Cli le bouton | ] j ] I'état
far} M 1 s — |+ Zoomautomatique v aon|»
REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
LISTE GENERALE DU PERSONNEL
DIRECTION GENERALE (0GDDL)
TEL :2730765241 - FAX G e =
Ville de: DGDDL Structure ; DIRECTION GENERALE Rapport généré ; Etat général
(DGDDL)
| e {matriute o et prénams) soe  |comact  |Nabsance [Suation e | Diplme | Carée, Fon Dateemb senvice Contrat | Statut
2 . Iy i [— [T O
1 [isoooon[scuavorssage e (7O i comare-sent) | wormeme ne ccewriocpe | popgunn | EMEVEL | oncomie | noncton
2 |msa1x [AAASAYCANSEPTIME Hemme (0757910136 [11/08/1965 | Mariefe)-7enftld | VOIRERNE s Conseiler ooyoyser [ ONCLER | fonctomnaie | Enfonction
3 fmom |aawnsnomronse remme  [oromssoss |osanora [ cavataie-2ents) | vomEmE s | oncercews | ovowons | camner | ronctonnae | enfoncion
o foser [nawancs amme [owososss |oarano62 [onorcse)- senn) | vomene | spesetuens | 30ayiser | scrvce ecuUE | fonctomare | £nfonton
| AKOUBA JEANNETTE BLANDINE EPOUSE. ZRTT
5 |839831 Fenme  [28/010163 (08/03/1977 |Mariéle)-denftl) | IVOIRIENNE n Assistant 01/01/2001 SECRETARIAT Fonctionnaire | En fonction
vevou L
B a0 e v VG osoaaosss ? : " onomeaNaLt |, -
6 [mmoa Ao e | S0 ovioss (vrtl-2enl | vomeme s | cwsdide | 2 RO | conrare | enoncion
7 |uzree |AMOI SANHOU Homme Q707029475 [14/02/1961 [ Mariée) - 2enftl) | IVOIRIENNE 3 Directeur Central 01/02/2022 CABINET Fonctionnaire | En fonction
T — wone |omosss [sanoss [covmare sem [vomeme | soc | ot | e | s | sececoumes |rovtmae| nfocton
E . . ; e |
o [T |rssaviorsion esse Homme (70753545 |09/091990 | Marile)-Oenty | NOIERNE " Gretdosence | 01021002 | o SRUCE | poncronnaie | Enfoncion
. . et

Statistique par genre et par service

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENTD'ECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES + @ Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

B STATISTIQUE DU PERSONNEL PAR SERVICE [ imprimer |

Trier par type | DGDDL Collectivité / entité | DIRECTION GENE v‘

IS 5 i o s~ v

SECRETARIAT DU DIRECTEUR GENERAL 5 o 3 0 0 0 o 0 o 3
DIRECTEUR GENERAL 0 0 o 0 0 0 o 0 o 0
ASSISTANT DU DIRECTEUR GENERAL o o o 0 0 0 o 0 o 0
coNsELER TECHNIQUE 0 1 1 0 0 0 o 0 o 1
CHARGE DE MISSION 0 o o 0 0 0 o 0 o 0
DIRECTEUR GENERAL ADIOINT 1 1 2 0 0 0 o 0 o 2
SECRETARIAT DU DIRECTEUR GENERAL ADIOINT 3 2 s 0 0 0 o 0 o

SERVICE INFORMATIQUE 2 3 s 0 0 0 10 6
SERVICE COMPTABIITE 3 1 ‘ i i 2 3 2 s "
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1- Sélectionner collectivité et la direction.
2- Cligque sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

&l v 1] s — |+ e s8N »

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE

Union - Discipline - Travail

Année dexercice : 2022

Email:
Tél.: 2730765241

“ TABLEAU DE L'ETAT DU PERSONNEL J‘

TYPE DE PERSONNEL STATUT CDI STATUT CDD AUTRES STATUTS TOTAL
PARISERVICE Flm]|t[rIm [T | F[m]|T Fam
[SECRETARIAT DU DIRECTEUR

(GENERAL 3 0 3 0 0 0 0 0 0 3
[DIRECTEUR GENERAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
[ASSISTANT DU DIRECTEUR GENERAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
[CONSEILLER TECHNIQUE 0 1 1 o o o 0 0 0 1
[CHARGE DE MISSION 0 0 0 0 0 0 0 0 0 o

Statistique par genre et par fonction

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENT DECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)
8 STATISTIQUE DU PERSONNEL PAR FONCTION & imprimer |
0 7 [ | | A ) [ [ | T

1- Sélectionner collectivité et la direction.
2- Clique sur le bouton Apercu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

@ b 1 w2 = |4 Zoomautomatique v o&amn»

[x REPUBLIQUE DE COTE DIVOIRE
Ministére de finterieur et de la sécurits
.................... Union - Discipline - Travail
DIRECTION GENERALE (DGDDL)
Email : Année d'exercice : 2022
Tel.: 2730765241

H TABLEAU DE L'ETAT DU PERSONNEL H

R B PERSONNEL STATUTCDI STATUTCDD AUTRES STATUTS TOTAL
PARFONCTION Flm|t | Frlm]|[T][F][mM]T F&aMm
Che’ de Service des Budgets 0 1 1 0 2 0 0 0 0 1
Secrétaire 3 0 3 0 2 0 1 0 1 4
Assistant 0 0 0 0 ] 0 0 0 0 0
Ingénieur Gérie Logiciel 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0
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Statistigue du personnel par catégorie

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENTD'ECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& STATISTIQUE DU PERSONNEL PAR CATEGORIE [ imprimer |

rer par type | DGDDL v

[ = T [ A
FREFFET o 0 o ‘ o 0 o o 0 0 o
a : o I : | o 0 . 2

1- Sélectionner collectivité et la direction.
2- Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

o 1]t | s8N »

= REPUBLIQUE DE COTE DVOIRE
Ministére de l'interieur et de la sécurité

....... Union - Discipline - Travail

Année dexercice : 2022

mail:
Tél.: 2730765201

” TABLEAU DE L'ETAT DU PERSONNEL H

TYPE DE PERSONNEL STATUTCDI STATUT CDD AUTRES STATUTS TOTAL
FARCATECORE FIm[ Tt [ FImM][T | F[m][T FaMm
PREFFET 0 0 0 o 0 0 0 0 0 0
C3 1 0 1 o 1 1 0 0 0 2
A3 4 5 9 o 0 0 2 1 3 12
B1 2 1 3 o o o 1 0 1 4
C2 0 0 0 o 0 0 0 0 0 0

Statistiqgue du personnel par tranche d’age

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENT D'ECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& STATISTIQUE DU PERSONNEL PAR TRANCHE D'AGE S mprimer |

S ot o | DRECTONGENE |

[ e e T | v [ ] " ] T
61A70ANS o 0 0 [} ¥ & 0 ] [] 1

1- Sélectionner collectivité et la direction.

2

Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).
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U e TC e DT ONE=T/App DT oG e e iA3 © =
@ 1 surt = |+ Zoom automatique v Ta8aDn »

= REPUBLIQUE DE COTE DTVOIRE
Ministére de l'interieur et de la sécurité

.................... Union - Discipline - Travail
DIRECTION GENERALE (DGDDL)
Anée aexercie : 2022
el : 2730765241

V TABLEAU DE L'ETAT DU PERSONNEL H

TYPE DE PERSONNEL STATUT CDI STATUT CDD AUTRES STATUTS TOTAL
PARTRANCHE for Flm] [ rIm ][ F[m]|T Fam
15220 ans 0 0 0 0 0 o 0 0 0 0
21225 ans 1 0 L 0 0 o 1 - 3 4
26 2 30 ans 0 1 1 0 0 o 2 0 2 3
31235 ans 2 6 8 0 0 0 3 0 3 "
36 2 40 ans. 4 5 9 0 0 0 0 0 0 a

1 ol o [ o 4 a2

Avancement d’échelon

Etat d’avancement des échelons

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENTD'ECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

= Etat des avancements des échelons Service: [ ~ ] ronctin:

1- Sélectionner Service, Fonction, Année.
2- Clique sur le bouton Apergu/Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de

choisir le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

Gestion de la paye

Baréme des salaires par catégorie

LE PERSONNEL ~ AVANCEMENT D'ECHELON ~ GESTION DE LA PAYE ~ PARAMETRES ~

& Barame des salaires par catégories

Echelon [———

Az 11000 |

(~]: ]
a s | @

Catégorie * ‘

Echelon * ‘

Salaire de base
(en FGFA)*

EZm E

1- Cliquer sur Nouveau.
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2- Sélectionner la catégorie et la fonction.
3- Saisir le salaire de base.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Saisie des primes et indemnités fixes

ové - gl [ ~]  catsgore protessionnene| Sl - -
L S S S U N oY
[ —
!
i
\
.
I T

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner 'employé et la prime.

3- Saisir le montant de la prime.

4- Nous avons la possibilité d’appliquer la prime a une fonction ou a une catégorie en
cochant I'une des cases.

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

6- Sélectionner Trier par rubrique et par catégorie professionnelle pour imprimer. Cliquer

sur le bouton Imprimer.

@ 1 surt — |+ Zoomautomatique v T8 Dn»

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE

ETAT DES PRIMES FIXES
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL : 2730765241 - FAX Année d'exercice: Etat général

Matricule  Nom et prénom(s) Contact Rubrique Montant  Observation

Total général

Saisie des primes et indemnités variables

4. DIRECTION GENERALE (DGDDL)
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1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner I'employé et la prime.

3- Saisir Date début, Date fin et le montant de la prime.

4- Nous avons la possibilité d’appliquer la prime a une fonction ou a une catégorie en

cochant l'une des cases.

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

6- Sélectionner Trier par rubrique et par catégorie professionnelle pour imprimer. Cliquer

sur le bouton Imprimer.

— |4 zoomavomatique v Tann»
REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
ETAT DES PRIMES VARIABLES
DIRECTION GENERALE (DGDDL)
TEL2 7307624 -FAX Année d'exercice: | Etat général
Matricule  Nom et prénom(s) Contact Rubrique Début Fin Montant

Total général

Saisie des salaires

LE PERSONNEL ~

nnnnnnn

AVANCEMENT D'ECHELON ~

Tl Fiche de saisie des salaires

'GESTION DE LA PAYE ~ PARAMETRES ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner I'employé et le mois.

3- Saisir le Numéro CNPS.

4- Sélectionner Mode réglement, Banque/caisse.

5- Saisir Bon, virement, N° de chéque.

6- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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Validation, annulation du salaire

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENTD'ECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES +

© Compte dutiisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

T2l GESTION DES SALAIRES - VALIDATION, REJET ET EDITION [ v

Service : v Mois v Employé : v Trier par : [ Tous les salaires v E

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le service, 'employé et le mois pour afficher la liste des employés.

3- Sélectionner un ou tous les employés et cliquer sur I’'un des boutons (Valider, Rejeter
ou Supprimer).

4- Le salaire des employés est une question trés sensible. L’administrateur doit le traiter
avec beau de précautions.

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

6- Cliquer sur le bouton Imprimer pour imprimer I’état.

&l 1]t -+ e s8N »
REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
ETAT GENERAL DES SALAIRES DU PERSONNEL 54
DIRECTION GENERALE (0GDDL)
TEL: 2730765241 - FAX I

| Ropport gencre

conac s e

TOTAL GENERAL

Saisie des mandats de paye

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENT D'ECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& Saisie des mandats de payes

Mois* e v Bénéticiaire 7

N Mandat* r— Contact ‘ Salaire NET [

° Bordersau® 6 Fonction wontanemancat [
Date mandat* Service pidce
| S —— justiticative
° Déibération 1 utation® r =
jépense

Avis e \— PAIEMENT DE SALAIRE
municipalits

[ crons s | o | e

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le Mois.
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3- Saisir le N° de mandat, le N° de bordereau, la date du mandat, le N° de délibération,
I’avis de municipalité.

4- Sélectionner le bénéficiaire, I'imputation.

5- Saisir la nature de la dépense.

6- Sélectionner le salaire validé et saisir le montant du mandat.

7- Joindre le fichier.

8- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Validation, annulation des mandats de payes

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENT DECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES +

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ VALIDATION, EDITION DES MANDATS DE PAYES

oo ] Bordoreau 2] - andot W wois 2] - sénéticiire v (o esmanaats 8

1- Sélectionner la période, le bordereau, le mandat, le mois et le bénéficiaire pour
affiches les enregistrements.

2- Sélectionner un ou tous les employés et cliquer sur I'un des boutons (Valider, Rejeter
ou Supprimer).

3- Cliquer sur le bouton Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de choisir

le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

@ 1 |surt — |+ Zoomautomatique v oaatn »

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
LISTE GENERALE DES MANDATS DE SALAIRES 54

DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL 2730765241 - FAX

[eercice: Rapport généré : Etat général - mandats (en aftente, validés et annulés) |
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Saisie de la paye et des virements effectués

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENT DECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES v © Compte dutilisateur ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& saisie de Ia paye et des virement effectués

nnnnnnnnn

e e

1- Sélectionner le mandat du mois, le N° du mandat, le mode de réglement.
2- Saisir N° bon, virement ou chéque.

3- Sélectionner le service qui paye.

4- Saisir la date et le montant.

5- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

6- Vous avez la possibilité de Supprimer un enregistrement.

Etat des virements et arriérés de salaires

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENT D'ECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES ~ © Compte dutiisateur ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

f ETAT DES VIREMENTS ET ARRIERES DE SALAIRES #8 Page d'accue
Recnercner:[ 5 i o] wasaes i < senerare | 7]

“ ety ———— mm Febe depoie m i

1- Sélectionner la période et le bénéficiaire pour affiches les enregistrements

2- Cliquer sur le bouton Imprimer pour imprimer I’état

o 1 surt — |+ Zoomautomatique Ta8DBR»

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
ETAT DES VIREMENTS ET ARRIERES DE SALAIRES
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

TEL : 2730765241 - FAX Etat général

e [service paiement Mandat |Montant réglé|  Arriérés

Matricule |Nom et prénom(s) lMois de

Total
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Etat des cotisations CNPS

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENT D'ECHELON +  GESTIONDELAPAYE »  PARAMETRES v @ Compte dutilisateur ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£ ETAT DES COTISATIONS CNPS - 2022

Senie| ] wene 7 o J

nw ] m A Roidonts do vl s cafstions CHPS u....@mcm

1- Sélectionner le service, le mois, et ’'employé pour affiches les enregistrements.

2- Cliquer sur le bouton Imprimer pour imprimer I’état.

[an) 1 |surl -+ Zoomavtomatique v aapn oy
3

REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE
DIRECTION GENERALE (DGDDL)

ETAT GENERAL DES COTISATIONS CNPS

TEL: 2730765241 - FAX Etat général annuel

Caisse de retraite | Accidents de Travail et

Moisde |Matricule  |Nom et prénoms] e L
I3 ) [Assurance vieillesse! autres cotisations

Cumul général CNPS|

TOTAL

Edition des bordereaux

LEPERSONNEL ~  AVANCEMENT D'ECHELON ~  GESTIONDELAPAYE ~  PARAMETRES + & Compte d'utilisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& EDITION DES BORDEREAUX DE MANDATS - 2022

Borderau 3| v

EEE T — P — [ o

1- Sélectionner le N° du bordereau.

2- Cliquer sur le bouton Imprimer pour imprimer I’état.
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12- INVESTISSEMENT DES COLLECTIVITES

GESTIONDES SAISIES~  ETATS & STATISTIQUES ~  PARAMETRES ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

GESTION DES INVESTISSEMENTS

Parameétre

Mode de passation des marchés

GESTION DES SAISIES ~ ETATS & STATISTIQUES ~ PARAMETRES ~

£+ Modes de passation des marchés

Libélie

1- Cliquer sur Nouveau.
2- Saisir le libellé.
3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

4- Vous avez la possibilité de Supprimer un libellé.

Gestion des saisies

Saisie des prestations

& DIRECTION GENERALE (DGODL)

& saisie des prestataires

1- Cliquer sur Nouveau.
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2- Renseigner tous les champs.

3- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Saisie des investissements réalisés

GESTIONDES SAISIES~  ETATS & STATISTIQUES ~  PARAMETRES ~ © Compte dutilisateur ~

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)
& saisie des investissements réalisés Recherchers|Rechercher B
Lapériode ‘ o] eprsatin: ‘ 7]
Lopération trennala* ‘ ] Tmesemrend ‘ 4]
Nom ou titre ‘ | Metmpsnomess ‘ 7]
du projet -
Description N du marché ‘ ‘
du projet*
/) DatedesTOR ‘ : ‘

Coittduprojat

r [ | signaturecos Tor ‘ ‘
Budget atlous

= \ [
(image/pd)
Date débutprévue: ‘ ‘
Date fin privue: ‘ ‘
Source financement e ‘ -]
e————
 Envegistor

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner la période triennale et I'opération triennale.
3- Renseigner tous les champs.

4- Joindre les fichiers.

5

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.

Saisie des taches réalisées

GESTIONDES SAISIES~  ETATS & STATISTIQUES ~  PARAMETRES ~ © Compte dutilisateur ~

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

& saisie des taches réalisées

Leprojot*

Date début ‘ ‘ Description

do latich*
Date fi ‘ ‘
Durée ‘ ‘

imputation *
Codtdu projet ‘ ‘

Début de1a tiche*
Budget alloué { ‘

Description du projet

I

1- Cliquer sur Nouveau.

2- Sélectionner le projet. Les champs grisés sont renseignés automatiquement.

3- Saisir Nom ou libellé, Description de la tédche, Date initiation ou imputation, Début de
la tdche, Fin de la tdche.

4- Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
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Etat des taches par période

4 DIRECTION GENERALE (DGDDL)

£2 Etat des taches par périodes TI&

[T} R Périodo au | au (] rier par projet: [ Tous ios projets varides |

C’est un tableau de bord qui vous permet d’avoir une vue générale des taches et leur niveau
de réalisation.

1- Définir les mois, la période.
2- Trier a votre convenance pour afficher les informations.

Statistique des projets et des taches

& DIRECTION GENERALE (DGDDL)

Ici, les résultats s’afficheront sous forme de graphique.

1- Définir les mois, la période.

2- Trier a votre convenance pour afficher les graphiques.

Liste générale des investissements effectués

= LISTE GENERALE DES INVESTISSEMENTS EFFECTUES & i Rl i
période | (2] cauipe [ ] prestataire <] exae:[Toumomprore v O T li—"C|

&impnmeriaListe | SRatraichiriapage | #Page dacouei

1- Sélectionner la période, I’équipe, le prestataire, Type de collectivité, collectivité.
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2- Cliquer sur le bouton Imprimer pour imprimer I’état. Vous avez la possibilité de choisir

le format de fichier qui vous convient (Word, Excel, PDF).

o 1] e — |+ EE—— RN WP

ETAT DES INVESTISSEMENTS REALISES

I N |Nom du projet

Date début

Date fin

cm’rl N° Marche.

Mode | imputation
gl passation | budgétaire
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Le logiciel SYGIDAN-CTI est un outil permettant 'usage d’un ordinateur pour enregistrer,
analyser et produire des rapports sur les données relatives a la situation des besoins requis
des collectivités et amoindrir leur charge de travail. Le logiciel compléte la version révisée du
manuel de l'utilisateur en produisant des indicateurs clairs pour une gestion qualitative des
activités. Ce qui suppose que I'utilisateur du logiciel a pris connaissance des termes, concepts
et méthodologie de SYGIDAN-CTI contenus dans le manuel de l'utilisateur. Ce manuel du
logiciel commence par une vue d’ensemble des fonctionnalités du logiciel. Ensuite, étape par
étape, il donne des directives pour accomplir diverses taches de traitement des données et

produire des rapports.
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